DECRETO N° 33912
de 16 de janeiro de 2017.

Estabelece as atividades e 0s
procedimentos a serem observados pelos
orgaos gestores e pelos fiscais de
contratos firmados pelos O6rgaos da
Administracdo Municipal Direta, Indireta,
bem como a forma de recebimento dos
objetos contratuais.

GUTI, PREFEITO DA CIDADE DE GUARULHOS, no uso de suas
atribuicdes que lhe confere o inciso X1V, do artigo 63, da Lei Organica do Municipio de
Guarulhos; e

CONSIDERANDO a necessidade de padronizar as atividades e os
procedimentos a serem observados na gestdo, no acompanhamento e na fiscalizacao dos
contratos firmados pelos 6rgaos da Administracdo Municipal Direta e Indireta e no
recebimento dos respectivos objetos;

DECRETA:

Art. 1° As atividades e os procedimentos necessarios ao exercicio
das atribuicbes de gestdo e fiscalizacdo de contratos e ao recebimento do objeto
contratual deverdo ser exercidos com observancia do disposto neste Decreto, pelos
orgaos da Administragdo Municipal Direta e Indireta.

Art. 2° Considera-se gestao de contratos, para os fins deste Decreto,
o servigo geral administrativo realizado desde a formalizagédo até o término do contrato,
por qualquer das hipoteses previstas em lei e no contrato.

Paragrafo Unico. As atribuicbes necessarias a gestdo dos contratos
serdo exercidas por uma ou mais unidades administrativas de acordo com a estrutura
do 6rgao ou entidade contratante.

Art. 3° Considera-se fiscalizagdo de contratos, para fins deste
Decreto, a atribuicdo de verificacdo da conformidade dos servicos e obras executados e
dos materiais entregues com o objeto contratado, de forma a assegurar 0 exato
cumprimento do contrato, devendo ser exercida por representante da Administracao
especialmente designado, nos termos do artigo 67, da Lei Federal n°® 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Art. 4° Constituem atividades a serem exercidas pela unidade
administrativa responsavel pela gestao de contratos:

| - fazer constar no processo administrativo correspondente as
informacdes e os documentos necessarios a formalizagdo do contrato, inclusive
gquando o seu instrumento for substituido nos termos do artigo 62, da Lei n°® 8.666, de
1993;

Il - encaminhar copia do contrato firmado, da proposta do contratado, do
edital e dos demais documentos pertinentes ao fiscal do contrato, para subsidiar o0 exercicio da
respectiva fiscalizacao;
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Il - verificar, com base na legislacdo vigente, a regularidade da
documentacao necessaria a formalizacdo do contrato, bem como manté-la atualizada nos
termos da lei e do contrato;

IV - receber e anexar ao respectivo processo, as anotacdes relativas as
ocorréncias registradas pelo fiscal do contrato, bem como adotar as providéncias cabiveis
visando ao saneamento de falhas da execucédo contratual, em especial a prevista no inciso
VIII deste artigo;

V - emitir declaracdes, certidfes e atestados de capacidade técnica em
relacdo a execucao dos servigos e aquisicdes contratados, ouvido o fiscal do contrato;

VI - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos contratos com
a antecedéncia necesséria, levando em conta as informacdes prestadas pela unidade
demandante do servico e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificagdo da proposta mais vantajosa para a Administracéao;

VII - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo necessaria que
precedem a assinatura dos contratos, termos aditivos e de apostilamento, termos de
rescisdo contratual, termos de recebimento contratual e afins pala autoridade competente
para, ao final, promover a publicidade desses atos;

VIII - identificar, com auxilio do fiscal do contrato, eventuais
inadimplementos contratuais e, se for o caso, promover o encaminhamento do processo
para adocdo das providéncias cabiveis na forma da lei e do contrato, bem como informar,
com a devida justificativa técnica, as autoridades responséaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de san¢des administrativas em face da inexecucdao parcial ou total do contrato;

IX - apurar situacdo de inadimplemento com relacdo as obrigacdes
trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por qualquer meio, independentemente de acao
judicial, e adotar, garantindo o contraditorio e a ampla defesa, as providéncias previstas em
lei e no contrato;

X - manter o controle de todos os prazos relacionados aos contratos e
informar a autoridade competente a necessidade de prorrogacdo contratual ou de
realizacdo de nova contratagao, conforme o caso;

XI - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizacéo do valor da
garantia contratual, procedendo, em tempo habil, o0 encaminhamento necessério a sua
substituicdo e/ou refor¢o ou prorrogacéo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

Xl - verificar se a documentacdo necessaria ao pagamento,
encaminhada pelo fiscal do contrato, esta de acordo com o0s procedimentos para a
liquidacdo e pagamento;

X1l - encaminhar a unidade responsavel pela execucéo orcamentaria do
orgdo ou entidade contratante a documentacgéo a que se refere no inciso Xll, deste artigo ou
devolvé-la ao fiscal do contrato para regularizacéo, quando for o caso;

I I f : huid

XIV - remeter o processo para a Divisdo de Gestdo Financeira, no
Departamento do Tesouro, para baixa do(s) instrumento(s) de seguro garantia, nas
hipoteses de: emissdo de Termo de Recebimento Definitivo; término de vigéncia da
apolice com prescricao do prazo para execucao; renovacao da apélice em substituicdo a
anterior (em caso de nao ter sido encaminhado pelo Departamento de Licitacdes e
Contratos, em razdo de aditamento/apostilamento); rescisdo contratual; declaracdo da
area gestora quanto a conclusdo do contrato; decisdo judicial quanto aos litigios
envolvendo a Prefeitura e a contratada; ou quaisquer outras hipdteses que ensejem o
encerramento da obrigatoriedade do seguro garantia; (NR) e (Inciso XIV alterado pelo Decreto
n° 38328/2021)

XV - exercer qualquer outra incumbéncia que |lhe seja atribuida por
forca de previsao normativa. (Inciso XV inserido pelo Decreto n° 38328/2021)
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Art. 5° Constituem atividades a serem exercidas pelo representante da
Administracdo com atribuicao de fiscal de contrato:

| - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao
contratual, informando a unidade responsavel pela gestdo de contratos aquelas que
podem resultar na execugdo dos servicos e obras ou na entrega de material de forma
diversa do objeto contratual, tomando as providéncias necessarias a regularizacao das
faltas ou defeitos observados;

Il - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os documentos
necessarios ao pagamento, previstos no termo do contrato que disciplina os procedimentos
para a liquidacéo e pagamento, conferidos e encaminha-los a unidade responsavel pela gestao
de contratos;

Il - verificar se o prazo de entrega, as quantidades e a qualidade dos
servigos, das obras ou do material encontram-se de acordo com o estabelecido no
instrumento contratual, atestar a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha-la a unidade
responsavel pela gestdo de contratos;

IV - recusar materiais, servicos e obras que ndo estejam em
conformidade com as condi¢des pactuadas, comunicando imediatamente o fato a unidade
responsavel pela gestdo de contratos;

conformidade do disposto no artigo 8°, deste Decreto e remeter o processo ao gestor do

contrato para o cumprimento do disposto no inciso XIV do artigo anterior. (NR) (Inciso V
alterado pelo Decreto n® 38328/2021)

VI - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogagéao, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva ser tomada com relacao ao
contrato que fiscaliza;

VII - consultar a unidade demandante dos servi¢os, obras ou materiais
sobre a necessidade de acréscimos ou supressfes no objeto do contrato, se detectar algo
gue possa sugerir a adocéo de tais medidas;

VIII - propor medida que visem a melhoria continua da execucao do
contrato; e

IX - exercer qualquer outra incumbéncia que Ihe seja atribuida por forca
de previsdo normativa.

Art. 6° O fiscal do contrato e 0 seu substituto serdo indicados
formalmente pelo Titular do Orgédo demandante dos servicos, obras ou materiais objeto do
contrato e designados por meio de despacho do ordenador de despesa, previamente a
formalizacdo do ajuste, devendo preencher os seguintes requisitos:

| - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado, se
possivel;

Il - n&o estar respondendo a processo administrativo disciplinar; e

Ill - ndo possuir em seus registros funcionais, puni¢cdes em decorréncia
da pratica de atos lesivos ao patriménio publico, em qualquer esfera de governo.

8§ 1° O ordenador de despesa, mediante portaria, podera designar um
servidor ou comissao de servidores para exercer a atribuicdo de fiscalizagdo dos contratos
de aquisicdo de material de escritério ou outros materiais de consumo para 0s quais nao
sejam previstas obrigagdes futuras para o contratado.

§ 2° Cabe a Administragdo promover regularmente cursos especificos
para o exercicio da atribuicdo de fiscal de contrato, ficando todos os servidores que
estiverem exercendo a atividade, obrigados a cursa-los.
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Art. 7° A fiscalizacao do contrato podera ser compartilhada, devendo ser
definida, no ato que designar os respectivos fiscais, a parcela do objeto contratual que sera
atribuida a cada um.

Art. 8° Executado o contrato, o seu objeto sera recebido:

| - em se tratando de obras e servicos:

a) provisoriamente, pelo fiscal do contrato; e

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pelo ordenador
de despesa, mediante termo circunstanciado assinado pelas partes, ap6s o decurso do
prazo de observacdo ou vistoria que comprove a adequacdo do objeto aos termos
contratuais, observado o disposto no artigo 69, da Lei n® 8.666, de 1993.

Il - em se tratando de compras ou locacdo de equipamentos, pelo fiscal
do contrato:

a) provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade
do material com a especificagcao contratual; e

b) definitivamente, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do
material e consequente aceitacao.

8§ 1° O recebimento de material de valor superior ao limite estabelecido
na alinea “a”, do inciso I, do artigo 23, da Lei n° 8.666, de 1993, para a modalidade de
convite, devera ser confiado a uma comissao composta por, no minimo, 3 (trés) membros.

8 2° Podera ser dispensado o recebimento provisorio nas hipoteses
previstas no artigo 74, da Lei n° 8.666, de 1993.

§ 3° A éarea gestora devera remeter o processo para a Divisdo de
Gestdo Financeira, no Departamento do Tesouro, para baixa do(s) instrumento(s) de
seguro garantia, nas hipoteses de: emissédo de Termo de Recebimento Definitivo; término
de vigéncia da apélice com prescricdo do prazo para execucao; renovacao da apolice em
substituicdo a anterior (em caso de nao ter sido encaminhado pelo Departamento de
Licitacbes e Contratos, em razdo de aditamento/apostilamento); rescisdo contratual;
declaragdo da area gestora quanto a conclusdo do contrato; deciséo judicial quanto aos
litigios envolvendo a Prefeitura e a contratada; ou quaisquer outras hipoteses que
ensejem o encerramento da obrigatoriedade do seguro garantia.(§ 3° acrescido pelo Decreto n°
38328/2021)

necessarias ao cumprimento do disposto neste Decreto no que diz respeito as
contratacbes de bens e servicos comuns, e as demais Secretarias no tocante as

contratacdes especificas realizadas no ambito de suas competéncias. (NR) (Art.9° alterado
pelo Decreto n® 38328/2021)

Art. 10. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrério.

Guarulhos, 16 de janeiro de 2017.

GUTI
Prefeito Municipal
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CARLOS SOLER
Secretario de Governo

JOAO CARLOS PANNOCCHIA
Secretario de Assuntos Juridicos

PETERSON RUAN A. DO C. RAMOS
Secretério de Financas

Registrado no Departamento de Relacdes Administrativas da Secretaria do Governo
Municipal da Prefeitura do Municipio de Guarulhos e afixado no lugar publico de costume
aos dezesseis dias do més de janeiro de dois mil e dezessete.

MAURICIO SEGANTIN
Diretor do Departamento
de Rela¢des Administrativas

Publicado no Diario Oficial do Municipio em 17 de janeiro de 2017.
Decreto editorado com as alteracdes inseridas pelo Decreto n° 38328/2021
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