Secretaria de Gestao
DEPARTAMENTO DE SERVICOS GERAIS

Gl; K’ﬁﬁi_ﬁas Divisao Administrativa de Gestao de Documentos

Memoran ircular

Guarulhos, 08 de agosto de 2025.

Memorando Circular - n? 009/2025 — SGE02.07

As Secretarias, Coordenadorias, Chefia de Gabinete, Controladoria, Fundo Social de
Solidariedade, Subsecretarias e Procuradoria Geral.
Assunto: Desarquivamento de Processos Administrativos através do SEI

Considerando o Processo SEI n? 1101.2025/0008081-0, que trata da transformacéao digital
da Prefeitura de Guarulhos, em consonancia com a Lei Federal n® 14.129, de 29 de marco de
2021 — que dispde sobre os principios, regras e instrumentos para o Governo Digital —, e tendo
como objetivo integrar tecnologias digitais em todas as areas da Administragdo Municipal,
otimizando a eficiéncia e a produtividade dos servidores publicos;

Considerando que o uso do Sistema Eletronico de Informagdes — SEl, instituido pelo
Decreto Municipal n® 39.728, de 22 de dezembro de 2022, torna-se obrigatério para todas as
unidades administrativas como ferramenta oficial para tramitacdo de documentos, processos e
informacgdes, em atendimento as diretrizes do Decreto Municipal n® 42.143/2025, em seu Art. 92,
inciso Il, que visa a redugédo no consumo de papel;

Considerando que a digitalizacao e a desburocratizacdo de etapas eliminam a necessidade
de circulacado fisica de documentos entre setores, permitindo o acesso em tempo real as
informacdes por todos os envolvidos, além de possibilitar o acompanhamento detalhado dos
processos e a otimizagdao da tomada de decisoes;

Considerando que, desde setembro de 2023, foi iniciado o processo de digitalizacdo do
acervo fisico sob guarda das Secdes de Arquivo e Microfilmagem, composto atualmente por
aproximadamente 1.059.825 (um milhdo, cinquenta e nove mil, oitocentos e vinte e cinco)
processos administrativos;

Considerando ainda a adoc¢ao das diretrizes estabelecidas no Decreto Federal n® 10.278,
de 18 de marco de 2020, que determina os requisitos técnicos para a digitalizacao de documentos
publicos e privados, garantindo-lhes a mesma validade juridica dos documentos originais;

Considerando que ja foram digitalizados cerca de 330.000 (trezentos e trinta mil) processos
administrativos e concluidos os testes de integracdo entre o Sistema de Gestao Eletronica de
Documentos (SESUITE) e o SEl;

Considerando, por fim, a necessidade de cumprimento do disposto no processo SEI
supracitado,

Informamos que:



. A partir de 13/08/2025, todos os pedidos de desarquivamento realizados por meio do Portal
do DSG ou por Ordem de Anexo (Rede Facil), encaminhados a Secdo Administrativa de
Arquivo ou a Se¢ao Administrativa de Microfiimagem, serao tramitados exclusivamente
via SEL.
. Os pedidos de desarquivamento realizados pelas unidades internas da Prefeitura
continuarao sendo feitos exclusivamente pelo Portal do DSG, sendo vedado o uso do SEI
para este fim por essas unidades.
. As unidades da Rede Facil deverdao encaminhar todas as Ordens de Anexo via SEl a Secao
Administrativa de Arquivo — SGE02.07.01, para os processos arquivados nas unidades
SGE02.07.01 e SGE02.07.02.01. Para processos de outras unidades da Prefeitura, as
Ordens de Anexo deverao ser enviadas pelo sistema de Protocolo, em suporte papel.

a. Para os assuntos elencados no item 7, as Ordens de Anexo deverdo ser enviadas

exclusivamente em suporte papel, também por meio do sistema de Protocolo.

. Os processos fisicos que ja foram digitalizados e integrados ao SEI nao terao mais tramite
em papel.
. Os processos fisicos ainda em andamento nas unidades continuardo tramitando pelo
Sistema de Protocolo. A Divisdo Administrativa de Gestdo de Documentos — SGE02.07
emitira, no prazo de até 90 dias, cronograma para envio desses processos para
digitalizacao e posterior retorno via SEI.
. Os pedidos de vistas e autorizagbes de cdpias de processos, solicitados por Ordem de
Anexo, serdo encaminhados a unidade responsavel, e a resposta sobre o deferimento ou
indeferimento devera ser comunicada diretamente ao requerente, por meio da
plataforma SEI, nao sendo necessario o envio do processo a Rede Facil para esse fim.
. Ficam excluidos do desarquivamento via SEl os processos relacionados a temas
especificos da Secretaria de Desenvolvimento Urbano — SDU, que exigem cuidados
especiais quanto as assinaturas em documentos de plantas. Tais processos permanecerao
sendo tramitados exclusivamente em suporte papel, por meio do Sistema de Protocolo.

Assuntos excluidos do tramite eletrénico via SEI:
a) Alvara de construcao para obra nova particular;
b) Alvara de regularizacéo de edificacéo;
c) Alvara de terraplenagem (movimento de terra);
d) Alvard para construcao de muro de arrimo;
e) Alvara para mudanca de uso com ou sem reforma da edificagéo;
f) Alvara para reforma, ampliagdo ou reconstrucao de edificacéo;
g) Aprovacao de desdobro;
h) Aprovacao de loteamento;
i) Aprovagao de loteamento novo;
j) Aprovacéo de projeto de drenagem;
k) Certificado de conclusao de obra (total ou parcial — “habite-se”);
) Construcao;
m) Desmembramento;
n) Englobamento;
o) Reforma com acréscimo de area;

)
)
)
)



p) Reforma,;
q) Regularizagao.

Sendo assim encaminhamos o presente para conhecimento e divulgagéao.

Wellington de Souza Lima
Divisdo Adm. Gestao de Documentos — SGE02.07

Chefe de Divisdo Administrativa

Felipe Ribeiro dos Santos
Departamento de Servigos Gerais — SGE02

Diretor de Departamento

Armando Tavares dos Santos Neto

Secretaria de Gestao — SGE

Secretario

Documento assinado eletronicamente por Wellington de Souza Lima, Chefe de Divisao
Administrativa, em 08/08/2025, as 15:04, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Felipe dos Santos Ribeiro, Diretor(a) de
Departamento, em 08/08/2025, as 15:13, conforme art. 12, 1ll, "b", da Lei 11.419/2006.
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Documento assinado eletronicamente por Armando Tavares dos Santos Neto, Secretario
(a) Municipal, em 11/08/2025, as 12:57, conforme art. 12, IIl, "b", da Lei 11.419/2006.
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A autenticidade do documento pode ser conferida no site

i hitps://sei.guarulhos.sp.gov.br/sei/web/controlador_externo.php?
e acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador
Eragl 2577041 e o codigo CRC BEDCOAS51.
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