SOLICITACAO DE PERMISSAO — CONCESSAO/ALTERACAO OU CANCELAMENTO

*Este procedimento nao se aplica a Secretaria de Educacdo e a Secretaria da Saude. *

12 Passo — Inicie um processo com o nome “GESTAO DE USUARIO SEI: CONCESSAO OU
CANCELAMENTO DE ACESSO”; conforme imagem abaixo:

Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

Gestdo de us
nnnnn

GESTAO DE USUA ou

ocessos

I Iniciar Processo

22 Passo - Dentro desse processo, inclua um documento interno conforme o caso

s ()

Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documento: @

Formulario de C

Formulario de Cancelamento de Acesso_SEI <
Formuldrio de Caracterizacdo da Solicitaciio

| lario de Concessao de Acesso_SEI

PARA CANCELAMENTO preencha todas informacdes do: documento “Formulario de «——

.
Cancelamento de Acesso_SEI
~—»e PARA CONCESSAO e ALTERACAO preencha todas informaces do documento “Formulério

de Concessdo de Acesso_SEI”

32 Passo - Na pagina seguinte conforme imagem abaixo clique em salvar
Gerar Documento \
| satvar ymv‘

Formulario de Cancelamento de Acesso_SEI

Texto Inicial

) Dotuments Modslo
) Testo Paario
(@) nennum

Deserigao:
Nome na Arvore:

Classificag3o por Assuntos:
- o0
IR

ObservacBes desta unidade:

@ Restito

Hipétese Legal:
Informago Pessoal (At 31 da Lei n* 125277201) v

42 Passo — Ap0s a abertura do formulario clicar_em Editar Contetido.

Ron[lreavpreatoa

Apos o preenchimento do formulario é necessario obter assinatura de
aprovagado de chefia imediata, obedecendo a ordem de hierarquia.
Chefe de Divisdo pode solicitor permissao apenas para funcionarios

dentro de sua propria Divisao.
Diretor s6 pode solicitor permissdes dentro de sua unidade ou das

divisGes do seu departamento.

5° Passo — Em seguida, encaminhe o processo para unidade SCTI104.05



