Procedimento: Solicitacdo de aumento de tamanho do limite de documento externo.

Situacao: Se vocé estiver precisando enviar um arquivo que ultrapasse o limite padrao
de tamanho 100MB no SEI, sera necessario solicitar via processo um aumento
temporario do limite estabelecido para que atenda o tamanho do anexo para envio no
processo.

e Esse aumento de tamanho ird permanecer temporariamente apenas por 12
horas apds aprovacdo/liberacdo.

Passo-a-passo:

ETAPA 1: Inicie o processo do SEl no MENU, o nome do processo:
“Solicitagdo de Aumento Temporario da Capacidade dos Documentos Externos”
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Iniciar Processo

Escolha o Tipo do Processo: @

SOLICITAGAO DE AUMENTO TEMPORARIO DA CAPACIDADE DOS DOCUMENTOS EXTERNOS

SOLICITAGAO DE AUMENTO TEMPORARIO DA CAPACIDADE DOS DOCUMENTOS EXTERNOS

Crie o processo.

Iniciar Processo

Tipo do Processa:

FAO DE AUMENTO CIDADE DOS DOCUMENTOS EXTERNGS

Especnicacio
Prionazce:
Classificagie por Assuntos:
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ETAPA 2: Clique em incluir documento, depois no 0 e escolha o modelo com o

nome: Formuldrio de Aumento Temporario da Capacidade dos Documentos Externos
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Gerar Documento

Escolha o Tipo do Documemo:E

formulano de aument

Formulano de Aument g

Preencha o campo 1. No qual deve ser colocado o tipo de extensao do arquivo que
precisa ser subido. Exemplo: PDF, MP4, docx
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GUARULHOS

Solicitacao de Aumento de Capacidade

@ Atengdo: O aumento de capacidade para documentos externos € temporario e permanecera ativo por
apenas 12 horas ap6s a aprovagao.

(% ACIMA DO PADRAO (101MB A 500MB) A EXCEPCIONAL (+500MB)
Assinatura necesséria: Assinatura necessaria:
Qualquer servidor com permissio na unidade. Chefe de Diviséo, Diretor ou Secretario

1. Tipo/Extensdo do arquivo (Ex: PDF, MP4, ZIP)

2. Tamanho necessério (Informe o valor em M8. Ex: 300ME)
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Preencha o campo 2. No qual deve ser informado o tamanho necessario para ser
liberado (Nesse caso é recomendado que seja um pouco superior ao tamanho do
arquivo para ndo ter problema, ex: PDF de 150MB, solicitar 160MB)
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GUARULHOS

Solicitacao de Aumento de Capacidade

@ Atencdio: O aumento de capacidade para documentos externos € temporario e permanecera ativo por
apenas 12 horas apos a aprovacio.

ACIMA DO PADRAO (101MB A 500MB) i EXCEPCIONAL (+500MB)
Assinatura nacessaria: Assinatura necessaria:
Qualquer servidor com permissio na unidade. Chefe de Divisio, Diretor ou Secretario
1. Tipo/Extensao do arquivo (B PDF, MP4, ZIP
it A cao Admi it

Obs: Solicitacdo de aumento até 500MB pode ser feita por qualquer servidor com
permissdao na unidade. Acima de 500MB é necessario a assinatura do Chefe de Divisao,
Diretor ou Secretario.

Apds preenchido ambos os campos e assinado, encaminhar o processo para a unidade
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