
Procedimento: Solicitação de aumento de tamanho do limite de documento externo. 

 

Situação: Se você estiver precisando enviar um arquivo que ultrapasse o limite padrão 

de tamanho 100MB no SEI, será necessário solicitar via processo um aumento 

temporário do limite estabelecido para que atenda o tamanho do anexo para envio no 

processo. 

• Esse aumento de tamanho irá permanecer temporariamente apenas por 12 

horas após aprovação/liberação. 

Passo-a-passo: 

ETAPA 1: Inicie o processo do SEI no MENU, o nome do processo:  

“Solicitação de Aumento Temporário da Capacidade dos Documentos Externos” 

 

Crie o processo. 

 

 

 

 

 

 



ETAPA 2: Clique em incluir documento, depois no e escolha o modelo com o 

nome: Formulário de Aumento Temporário da Capacidade dos Documentos Externos 

  

 

 

 

Preencha o campo 1. No qual deve ser colocado o tipo de extensão do arquivo que 

precisa ser subido. Exemplo: PDF, MP4, docx 

 

 

 

 

 

 

 

 



Preencha o campo 2. No qual deve ser informado o tamanho necessário para ser 

liberado (Nesse caso é recomendado que seja um pouco superior ao tamanho do 

arquivo para não ter problema, ex: PDF de 150MB, solicitar 160MB) 

 

 

 

 

 

 

 

Após preenchido ambos os campos e assinado, encaminhar o processo para a unidade 

SCTI04.05 

Obs: Solicitação de aumento até 500MB pode ser feita por qualquer servidor com 

permissão na unidade. Acima de 500MB é necessário a assinatura do Chefe de Divisão, 

Diretor ou Secretário. 


