SECRETARIA DE FINANGCAS
SUBSECRETARIA DE LICITACOES E CONTRATOS

cuarULnos DEPARTAMENTO DE CONTRATOS E ATAS DE REGISTRO DE PRECOS

Memoran ircular
Guarulhos, 19 de setembro de 2025.

As
SECRETARIAS CONTROLADORIA E COORDENADORIAS DO MUNICIPIO DE GUARULHOS

A/c.: Departamentos, DivisGes e Secoes das Secretarias

Assunto: Orientacdes para adesao as atas de registro de precos de outros 6rgaos e entidades da
Administracao Publica Federal, Estadual, Distrital e Municipal na condicdo de nao participante.

Prezados(as),

Considerando a previsao legal estipulada no art. 86 §2° da Lei Federal 14.133/21 que
possibilita a adesao a ata de registro de precos na condi¢cdo de ndo participantes;

Considerando que a Subsecretaria de Licitacdoes e Contratos é o 6rgdo responsavel
pela formalizacdo dos contratos e atas de registro de precos, objetivando a padronizagdo dos
tramites processuais, orientamos que todas as unidades da Administracao sigam o passo a passo,
conforme segue:

- Preliminarmente a criagdo do processo SEI, a unidade que pretende aderir a ata,
devera fazer prévia consulta com o 6rgéao gerenciador da ata para verificar a possibilidade e as
condicoes de liberagdo da adeséo (se a liberagao é feita por e-mail ou pelo compras.gov). Se por
e-mail a propria unidade devera formalizar a solicitagdo para posteriormente juntar ao processo
SEI. Quando a liberacao se der pelo compras.gov, a solicitagdo sera efetuada oportunamente pelo
Departamento de Contratos e Atas de Registro de Precos;

- A unidade devera fazer prévia consulta com o fornecedor para verificar se ele tem
interesse/disponibilidade em fornecer o produto/servigco que pretende aderir, sem comprometer o
fornecimento do 6rgdo gerenciador (devendo juntar posteriormente ao processo otermo e
anuéncia do fornecedor);

Efetuadas essas consultas iniciais, em caso de aceitacdo de ambos (6rgao
gerenciador e fornecedor), a unidade devera criar o processo SEI, com o tipo “CONTRATACAO -
DECORRENTE DE ARP”, o qual deverd ser instruido conforme Portaria 011/2025-SF de 08/04/25
(ou outra que vier a substitui-la), contendo Documento de Formalizagdo de Demanda (DFD) e
Estudo Técnico Preliminar (ETP), sendo dispensado apenas o Termo de Referéncia (TR);

- Devera constar obrigatoriamente na instrucdo processual: cépia da ata que se
pretende aderir, Termo de Referéncia da licitacdo, eventuais termos de aditamento ou
apostilamentos a ata, e demais documentos pertinentes, bem como, as condigdes minimas de



entrega/execucao;

- Demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os valores
praticados pelo mercado na forma do art. 23 da Lei 14.133/21, mediante pesquisa de pregos
juntamente com o mapa consolidado (observando a Nota Técnica n2 02/2020-CGMO01-DCI ou
outra que vier a substitui-la);

- Despacho de gestor e fiscal assinado (com indicacdo dos respectivos suplentes e
CPF), conforme modelo padrao disponibilizado no SEl;

- Documentagéo orgcamentaria;

- Justificativa da vantajosidade da adesao, inclusive em situacdes de provavel
desabastecimento ou descontinuidade de servigo publico;

- Documentos de habilitacdo do fornecedor (Cartdao CNPJ, Ato Constitutivo, Certidoes
Federal, Estadual, Municipal, FGTS, trabalhista, faléncia e concordata, etc).

Caso a ata de registro de pregos tenha sido formalizada em grupo, devera apresentar
justificativa de ades&o de item isolado pertencente a um grupo.

Apos finalizados todos os procedimentos acima elencados, a unidade devera
encaminhar o processo para a Subsecretaria de Licitacées e Contratos - SFIL, visando regular
prosseguimento quanto a adesao pretendida.

Caso seja necessaria alguma complementacao, este sera devolvido a unidade para instrucao.

Ainda, considerando que a contratagdo deve ser formalizada dentro da vigéncia da
ARP, bem como deve ser emitido parecer juridico (que serd solicitado pelo Departamento de
Contratos e Atas de Registro de Precos ap6s verificacdo de inicial e elaboragdo de minuta), e as
assinaturas de ajustes firmados de processos SEI| sdo realizadas diretamente via sistema, deve a
unidade requisitante atentar-se ao envio do SEI com tempo habil para que todas as etapas sejam
realizadas no prazo de vigéncia.

Tais orientagbes visam regulamentar os tramites processuais, garantindo a
uniformidade e eficiéncia dos procedimentos administrativos.

Sendo assim, contamos com a colaboragdo de todos e qualquer duvida, estamos a
disposicdo para maiores esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Documento assinado eletronicamente por Fernando Augusto Correia Barbosa, Diretor (a)
de Departamento, em 19/09/2025, as 12:48, conforme art. 12, lll, "b", da Lei 11.419/2006.
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