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INTRODUCAO

Para atender as determinagBes do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo no que diz
respeito ao controle e disponibilizacdo das informacdes relativas as entidades do terceiro setor
destinatarias de recursos publicos e de acordo com as diretrizes das Leis reguladoras da
Transparéncia e do Acesso a Informacao, a Prefeitura de Guarulhos através do Departamento de
Informatica e Telecomunica¢des disponibilizou uma ferramenta para gestdo destas informacoes,
considerando a inexisténcia de outras solu¢des que atendessem as necessidades apresentadas
pela Controladoria Geral do Municipio.

Embasamentos legais:

 Leide Acesso a Informacdo 12.527 de 18 de novembro de 2011

e Comunicado SDG n° 016/2018 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo de 19 de
abril de 2018

Sobre estes pilares, a solu¢do tem por objetivos principais, a gestéao e controles de:

e Cadastro de Instituicdes

» Tipos de informag¢Bes e documentos de controle

e Cadastro dos Vinculos sejam eles Termos de Fomento, Cooperagcdo, Contrato ou
quaisquer outros

* Upload e Download de documentos relativos ao vinculo

O desenvolvimento da solucdo se deu em meados de Setembro de 2018 e apds passar pelas
etapas de testes e homologacgéo, sua implantacdo prevista para inicio de 2019.
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INTERFACES

PUBLICA

Nesta interface qualquer cidaddo, através do site do municipio de Guarulhos, em link
especifico que trata da transparéncia das informacdes do Terceiro Setor, pode realizar
consulta de instituicdes e seus vinculos (Termos de Cooperagdo, Termos de Fomento,
Contrato, etc) junto & municipalidade através das diversas secretarias, bem como realizar o

download dos documentos relativos aos mesmos.

Secretaria:
Selecione
nstituicao:

Selecione
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A forma de consultar os vinculos cadastrados do Terceiro Setor € através de pesquisas por

parametros pré definidos como Instituicdo ou Secretaria a qual o vinculo esta associado.

A partir da pesquisa todos os dados relativos aos vinculos serdo exibidos conforme
cadastrados pelas diversas secretarias da prefeitura, possibilitando o download de

documentos e acesso a diversas informacoées.

Instituicao

Secretaria:

SECRETARIA DE EDUCACAD M

nstituicao:

Selecione

Nome Secretaria SAIBA+
23 - NOVA INSTITUI(;faO AMNDREA 20 - SECRETARIA DE EDUCACEO
74 - INSTITUICEO AMIGOS FELIZES1234 20 - SECRETARIA DE EDUC;‘&CEO

Ao clicar em SAIBA+, um outro resultado relativo
ao vinculo selecionado sera exibido com a
possibilidade de download de documentos caso

existam.

CONTRATO 100200
COhbjeto: CONTR}'&TACEO DE INSTITUICEO DE ENSING IMFAMNTIL
Data Assinatura: 2013-05-01 - Data de vigéncia: 2015-05-15 - Status: Encerrado

ATIVIDADES DO PROJETO - httpst//www.sunoresearch.com.br/artigos/fluxo-de-caixa/
NOME DOS DIRIGENTES - ABELARDO BARBOSA RITA DE CASSIA KATIA FERNANDES FELICIANO DE ALMEIDA ROBERTO CARLOS JOYCE
MIRANDA DO CARMO TESTE DE ALTERACAD

Terceiro Setor - TERMO DE COLABORACAD - CONTRATO Q&
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ADMINISTRATIVA

Nesta interface somente usuarios previamente cadastrados podem ter acesso a uma area
restrita para cadastro das instituicdbes e vinculos, bem como o cadastro de tipos de
informagdes ou documentos necesséarios ao maior controle das entidades do Terceiro Setor,
baseados em perfis de acesso pré-definidos.

Importante: Para acesso
utilizar o seu login de rede e
sua senha do dominio
GUARULHOSGOV

L e e e e e e I Cadastrar Usuario

Esqueci minha senha

5T x| GUARULHOS |

Desenvolvido por DIT €
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TELA INICIAL

0 SETOR

0

Panorama dos Vinculos

& can - Para atender s determinacdes do Tribunal de Contas do Estado de Sio o i s
— Paulo no que dizrespeito ao controle & disponibilizacdo das informacies
[ configura v i % 2 g BRI izt M CERACAC O LT 4 EM LICITACAD: 753
= relativas as entidades doterceiro setordestinatarias de recursos plblicos e e
edeacordocomas dirgrizes dasLeis reguladoras da Transparéncia e g -
do Acesso & Informacdo, a Prefeitura de Guarulhos através do AR A,
Departamento de Informatica & Telecomunicacdes disponibiliza esta TINALIZADH: 774 oM ADIBICACAD: 16
ferramenta para cadastro e gestdo destas informagies com o Frp—
acompanhamento e supervisio realizados pela Gontroladoria Geral do
Municipio.
Embasamentos legais: Ranking de Requisiches =
Bequisigles por Drglos Publicos
* Leide Acesso & Informacéo 12.527 de 18 de novembro de son
2011
* Comunicado SDG n® 08/2018 do Tribunal de Contas do e

Estado de Sdo0 Paulo de 19 de abril de 2018

Walile
3

DCopyright 2018 Prefeitura de Guarulhos, Todos os direitos reservados.

Esta é a tela de apresentacdo do sistema onde podem ser visualizados gréficos demonstrativos
dos quantitativos de vinculos cadastrados por status em que 0S mesmos se encontram ou por
Unidade vinculada.
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CONSULTA VINCULOS

7

O vinculo é o termo utilizado para identificar cada um dos contratos, termos ou outros
instrumentos de formalizacdo de um vinculo com uma instituicdo ou entidade do terceiro setor.

Uma instituicdo ou entidade pode ter varios vinculos com a prefeitura através de unidades
diferentes e com objetivos diferentes também.

Para cadastrar um novo vinculo primeiramente é recomendado verificar se a instituicdo ja esta
cadastrada e em caso negativo, solicitar o cadastramento da instituicdo junto & Controladoria
Geral do Municipio, ou se esta julgar que cada area podera cadastrar uma nova instituicao, este
item de menu ira aparecer para o perfil do usuario da unidade.

Lista dos vinculos ja
cadastrados

"W Bem vindo,
éﬂf{ﬁ;ﬁmo Andrea Regina ...

= caDAsTRO

\ /
Unidade \ Usuério Usuério
N “,3 Instituicdo Unidade Vinculo Objeto que Dat,a ] Dgt:a dfa que Status Editar
Vinculo Vinculo\ Assinatura = Vigéncia
Cadastro Alterou
netituigao 5 VANDREA REGINA SDAS STT asdfas Danila 15/00/2023  15/09/2023  Mayko prorrogado
Tipo InformacBes ESTEDE Oliveira de Rodrigues
: A._TE%ZC.A.O PESSOA Goes Ribeiro da
elica Costa
e \
7 Sodedade De 55 TERMO SAUDE Contrato de TESTE Danilo 117/12/2013 01/12/2015  Mayko Encerrada
Desgnvolvimenta Oliveira de Rodrigues
Cultugal Goes Ribeiro da
Habitgdional E Costa
Assistegcial Do
Jardim E‘as Oliveiras
ABAN - \ SDAS TERMO DE TERMO DE COOPERACAQ PARA Andrea Danilo
ASSOC »'—CkO COOPERACAD N* AMPARO AQ MORADOR DE RUA Regina de
BENEF! CEQTE DE 001/2018 Oliveira
apioao \ Polachini
NECESSITADD
\
] ABAN - \ SGE TERMO DE Termo de Fomento cadastro de teste
ASSOCIACAO \ FOMENTO de inclusdo Tem por sindnimos as /
BENEFICENTE D 001/2018 palavras: desenvolvimento, estimulo, ’
APIO AD encarajamento, incitagio. Também tem
NECESSITADO \ origem no latim, onde o termo II
\ fomentum significa aquecer /
\ (esquentar, colocar combustivel). Desta /
\ /
\ 7
\ P === - 1 /
LY | , /
, Para cadastrar um novo Vinculo ! /
/
1 . 1 7
i clicar em Novo X ,
1 1 /
[ e e e e e e e T T Vi
/
1
/
______________________ /
/
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NOVO VINCULO

Para cadastrar um novo Vinculo & preciso selecionar a Instiuicdo previamente cadastrada, a
Unidade a qual o vinculo e a instituicdo estardo vinculados, informar um titulo para o vinculo, o
objeto, data de assinatura, vigéncia, valor total do contrato e o status.

As informacfes de usudrios e datas de cadastro e alteracdo sdo automaticas da aplicacdo e ndo
permitem edicéo.

Ao término do preenchimento das informac®es, clicar em Enviar para que o vinculo seja gravado
em banco de dados.

Ao finalizar o cadastro do vinculo e possivel incluir documentos, links e outras informacdes
relativas ao vinculo, e que ficardo disponiveis para consultas externas, ou seja, por qualquer
cidadao no site da transparéncia do municipio de Guarulhos.

Selelciona a Unidade

| I
,~ "1 Selelcionaa ! /o !
’ | : ’ 1 1
7 | Instituicao | Pt | relacionada ao Vinculo |
,/ ___________ 1 // ___________________ 1
vinculo it ,
’ ’
’ ’
’ ’
’
nstituicao: Unidade: 4 Titulo Vinculo:
Selecione j Selecione j
I
Objete: P Preenche os demais campos
’ . .
K | relativos ao Vinculo
4 1
4 e em em e e e e e e o e e e e e =
’
’
Data da Assinatura: Vigéncia: Valor Total do Contrato: Status:
05/06/2019 05/06/2019 Vigente j
Usudrio que Cadastrou: Data do Cadastro: Usudrio que Alterou: Data da Alteracéo:
Andrea Regina de Oliveira Polachin 05/06/2019 Andrea Regina de Oliveira Polachin 05/06/2019
P e e e e e e e e e e - 1
_—— | s . ~
e 1 Ap0s a realizacdo do cadastro de um |
< I ’ Ve ’ .
- -7 1 novo vinculo é possivel anexar diversos |
- o . o I
-7 ! tipos de informacgdes I
Documentos -~ | '
e e e e e e e e e e e e e 1

”

Vinculo Tipo Informacdo  Titulo Documento  Tipo Anexo Nome Arquivo  Anexo Visualizar arquive  Data do Cadastro  Usuario que Cadastro ~ Editar

<< Primeira - Ultima >
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ASSOCIANDO DOCUMENTOS

Nesta tela € possivel associar documentos, links e textos a um vinculo cadastrado.

Para anexar por exemplo um documento relativo ao estatuto da instituicdo, deve-se selecionar no
campo Informacéo o tipo desejado (ESTATUTO SOCIAL), sem seguida informar um titulo para a
informacdo e selecionar o tipo de anexo (SE E TEXTO, LINK OU ARQUIVO)

Informacao: Titulo do Documento: Tipo Anexo: Data da Alteracado
Selecione ¥ Selecione « '
‘Jsua’r'.ﬁ.:u que Alterou: Data do Cadastro: Usuario de Cadastro:
£a Regina de O 05/06/2019 Andrea Regina de ol;ue:-r-a'?o!ac'-nini

; v
\4
nformacao: Tipo Anexo:
Selecione - Selecione -
| Q il Q
CONTABEIS
texto
COMTRATO
link
CROMNOGRAMA = )
arquivo
Edital
ESTATUTO SOCIAL
Parecer Conclusivo =
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Se o tipo de anexo selecionado for texto, a tela serd exibida para digitacdo da informacao
conforme abaixo:

Descricao do Texto: Data da Alteracao: Usuario gue Alterou: Data do Cadastro:

06/2019 Andrea Regina de Oliveira Polachin 05/06/2019
Usuario de Cadastro:

Andrea Regina de Oliveira Polachin|

Se o tipo de anexo selecionado for link, a tela sera exibida para digitacdo do endereco eletronico
(pagina da web) conforme abaixo:

Descricao do Link: Date da Alteracdo: Usuario gue Alterou: Data do Cadastro:
2! Regina de Cliveira Polachin 05/06/2019
Usuario de Cadastro:

Andrea Regina de Oliveira Polachin

Se o tipo de anexo selecionado for arquivo, um botéo para sele¢do do arquivo sera exibido para
gue se carregue um documento existente no computador ou na rede.

Arguivo: Data da Alteracdo: Usuario que Alterou: Data do Cadastro:

Menhum arauivo selecionado Ua/Uer 2003 ndrea Regina de Oliveira Polachin 05/06/2019

Selecionar arquivo...
Usuario de Cadastro:

Andrea Regina de Oliveira Polachin

Em todos os casos, ao final, o usuéario devera clicar em Enviar para salvar as informacdes
inseridas.
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CONSULTA INSTITUICOES

A tela de consulta de instituicbes cadastradas na aplicacdo possibilita o filtro de pesquisa por
CPF/CNPJ, por nome da instituicdo e nome fantasia.

Na tela ainda existem os botdes que direcionam o usuério para o cadastro de uma nova instituicdo

ou para edicdo ou inativagdo das j& cadastradas.

Tipo de
Pessoa

Fisica

Fisica

Fisica

Fisica

Juridica

Juridica

Juridica

Juridica

Fisica

CPF/CNP]

070.426.320-00

869.466.800-90

07550217000114

457.763.521-69

46.319.000/0001-50

76.653.319/0001-88

07.550.217/0001-14

416.151.513-13

133.379.390-15

1 1
1 Para cadastrar uma nova !
1

1 Instituigao |
| |
.
Nome Nome Fantasia

Sociedade De Desenvolvimento Cultural
Hahitacional E Assistencial Do Jardim Das
Oliveiras

Associacdo ABC Associagdo ABC

ABAN - ASSOCIACAD BENEFICEMTE DE
APIO AQ NECESSITADOD

AMDREA REGINA TESTE DE ALTERACAO
PESSOA FISICA

FUNDAGAD ABC

NOVA INSTITUICAD ANDREA CAMINHO FELIZ
ASSOCIAGAD TODOS REUNIDOS TODOS REUNIDOS
seila

kaigue lima

Aldo ME Aldo

Para alterar os dados

Data do
Cadastro

23/08/2018

31/08/2018

03/09/2018

05/09/2018

05/09/2018

04/10/2018

30/10/2018

30/10/2018

31/10/2018

de uma Instituicao

Usuario que Data da Usudrio que
Cadastro Alteracdo Alterou
maykocosta 23/08/2018 maykocosta

21 17/05/2019 Alexsandro Alves

de Almeida

Andrea Regina de 03/09/2018

Oliveira Polachini

17/05/2019 Alexsandro Alves
de Almeida

Heber Miranda 16/05/2019 Mayko Rodrigues
Flariano Ribeiro da Costa
Andrea Regina de 07/06/2019 Mayko Rodrigues
Oliveira Polachini Ribeiro da Costa
Andrea Regina de 30/10/2018 Andrea Regina de
Oliveira Polachini Oliveira Polachini
Mayko Rodrigues 30/10/2018 Mayko Rodrigues
Ribeiro da Costa Ribeiro da Costa
Mayko Rodrigues 31/10/2018 Mayko Rodrigues

Ribeiro da Costa Ribeiro da Costa

Para inativar uma
Instituicdo
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CADASTRO DE INSTITUICOES

Como todo vinculo esta associado a uma instituicdo, todas elas devem estar previamente
cadastradas na base de dados quando do inicio do cadastro de um novo vinculo.

Se a instituicdo nédo for localizada provavelmente é porque ela ndo esta cadastrada e precisara ser
incluida com dados basicos da mesma, através da tela de cadastro que é acessada a partir do
botdo Novo na tela de consulta de instituices.

A aplicacdo permite o cadastramento de Pessoas Fisicas e Juridicas realizando a validacao do
CPF ou CNPJ para garantir a maior integridade e qualidade das informacdes lancadas.

— 3
ST

Tipo (Ex. Fisica/Juridica): CNPJ: Naome:

- 50.416.873/0001-
.
.
0
.
.

[a1]

MNome Fantasia:

+ Enviar ll € Cancelar "~.‘

A tela possui validacdo de
CPF e CNPJ
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CONSULTA TIPO DE INFORMACOES

No menu Tipo de Informacgdes que so ficara disponivel para o perfil especifico da Controladoria €
possivel visualizar todos os tipos de informacao cadastrados e possibilita ainda nesta mesma tela

acesso a outras funcionalidades relativas a este cadastro, tais como, cadastrar um novo tipo,
inativar ou alterar um tipo ja cadastrado.

]
,~~ 1 Para cadastrar novo |
1
1 . ~ |
/ ! Tipo de Informacao |
/) e e e e 1
72
’ ! L. . I
/ I Para inativar um Tipo Y
/ | 1
; 1 = | \
L Pagina Inicial T X de Informagao | \
Tioo It g/ . EmEEmEEEEEEEEEEEEEE \
[ Exibicio w / \
Vi \
Y
L Relatorio v = \
\
L capasTRO v 5 !
il Descricao Status \
\
Unidade teste Inativo T
Vinculo Homologagdo Inativo
REGULAMENTO DE COMPRAS E DE CONTRATACAD DE PESSOAL Inativo ¢
RELATORIO FISICO-FINANCEIRD DE ACOMPANHAMENTO Ativo & W
L configurar v REMUNERACAQ INDIVIDUALIZADA DE DIRIGENTES E EMPREGADQS Ativo ¢
LISTA DE PRESTADORES DE SERVICOS (PF /P)) Inativo &
VALORES REPASSADOS Inativo
RELACAO NOMINAL DOS DIRIGENTES Ativo I
PLANDS DE TRABALHO Ativa i
TERMOS DE AJUSTES Ativo &
7
7
7
7
rd
7
7
7
7
e
__________________ 7

Para alterar os dados do
Tipo de Informacado
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CADASTRO DE TIPO DE INFORMACOES

No menu Tipo de Informag8es que so ficara disponivel para o perfil especifico da Controladoria €
possivel cadastrar novos tipos de informacédo cujos anexos ou informacdes devam ser inseridas e
associadas aos vinculos com as instituicbes do Terceiro Setor.

Preenche a descricdo do novo
tipo de informacao e seleciona
o status de Ativo

AN

Descricao: Status:

(s

T

T

T
L«

Para Salvar o novo tipo
clicar em Enviar
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CONSULTA UNIDADES

No menu lateral também esté disponivel o cadastro e consulta de Unidades, que a principio tem o

foco nas secretaria da prefeitura que realizam contratos, termos e outras formas de vinculos com
o Terceiro Setor.

Nesta tela sdo listadas todas as unidades cadastradas e acesso aos recursos de edicdo,
inativagdo e criagdo de novas unidades.

-1 1
/I 1 Para cadastrar nova \
1
. 1
/) I Secretaria I
1 ! !
1 I [}
1
/
/
/
T e e e e e e
1 I ST 1
I’ I Para inativar uma 1 “
o - 1 1
m Pagina Inicial
g . \
_______ i) ! Secretaria !
JNigaae 1 1 \
[ Exibicio v ! \
\
b CADASTRO e Sigla Descricio Secretaria Status \‘
\
Unidade SGE SECRETARIA DE GESTAD Ativo & T
Vinculo STT Secretaria de Transportes e Transito Inativa & Tl
Instituicao SGM SECRETARIA DE GOVERNO MUNICIPAL Ativo &
Tipo Informacies 55 SECRETARIA DA SAUDE Ativo Fa|
L configurar v DU SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO URBANO Ativo & W
SDAS SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO E ASSISTENCIA SOCIAL Ativo & W
] SECRETARIA DE OBRAS Ativo & W
SECEL Secretaria de Educacdo, Cultura, Esporte e Lazer Inativo & W
CGM CONTROLADORIA GERAL DO MUNICIPIO Inativo # Tl
MA Meio Ambiente Inativo & T
’
,
,
,
’
’
’
,
,
__________________ ,

Para alterar os dados de
uma Secretaria
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CADASTRA UNIDADES

Na tela de cadastro de unidades é possivel incluir, inativar ou alterar as unidades da prefeitura
gue a principio terdo como foco as diversas secretarias que possuem vinculos com entidades do
Terceiro Setor.

Preenche a sigla e descri¢do da
nova unidade e seleciona o
status de Ativo

N

= Pagina Inidal i
[ Exibicio v +
e Relatorio ~ .
Sigla: Descricdo Secretaria: Status:
[ CADASTRO v Selecione j
Unidade

Vinculo

nstituigdo € Voltar

Tipo Informagées N

L configurar ~ N

|

1 Para Salvar os dados
1
: clicar em Enviar
|

©Copyright 2018 Prefeitura de Guarulhos. Todos os direitos reservados.
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