CARTAS DE SERVICOS — DEPARTAMENTO DE RECEITA IMOBILIARIA

Alteracao de Denominagao de Logradouro Publico

O Que é7?

ALei4.110/1992, com nova redacao dada pelo Lei n° 6.257/2007, disciplina as normas para
oficializacdo, denominacgao e alteracdo da denominagao de logradouro

Quando é necessario?

Quando houver interesse na alteragédo da denominagao de alguma via publica. Os pedidos
de alteragdo devem se adequar ao que preceitua a legislacao (Lei 4.110/1992 e Lei
6.257/2007)

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.quarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo de Execugao:
30 dias
Legislagao:

Lei Municipal 4110/92
Lei Municipal 6257/07
Decreto Municipal 25345/08

Documentos Necessarios:

Requerimento Padréo

O abaixo-assinado devera obedecer aos seguintes requisitos para compor o processo
administrativo de alteracdo de denominagao do logradouro:

Nome, RG, endereco e assinatura da pessoa responsavel pelo documento, morador da
respectiva via

Proposta da alteragao, devidamente especificada no corpo de cada folha

Breve biografia do homenageado

Abaixo-assinado com a assinatura de no minimo 2/3 (dois tergos) dos proprietarios dos
imoéveis situados no logradouro, maiores de dezoito anos

Dados do abaixo-assinado: - Nome, RG, endere¢o e assinatura do proprietario de cada



http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/04110lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06257lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

imoével, ou seu representante legal, devidamente comprovado por procuragdo em cartorio
RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Taxas Cobradas

Isento

Informag6es Complementares

Quando o nome sugerido for de pessoas falecidas, juntar também copia do atestado de
Obito.

Alteragao de Endere¢o de Correspondéncia para Entrega de Carné de IPTU
Oqueé?

E a alteracdo do endereco para entrega de correspondéncias no caso (domicilio fiscal do
contribuinte) no Cadastro Fiscal Imobiliario para entrega de carné de IPTU

Quando é necessario?

A atualizacao deve ser realizada sempre que houver mudanga de enderecgo
Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao
https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucao:

15 dias
Legislagao:

Lei Municipal 6793/2010
Decreto Municipal 28696/2011
Decreto 31.904/2014

Instrugao Normativa 04/2014-SF

Documentos Necessarios:

RG, CPF e quando se tratar de empresa apresentar CNPJ (copias autenticadas em cartorio)
Titulo de Propriedade ou Contrato com firmas reconhecidas (se o imoével ndo estiver
cadastrado em nome do requerente)

Recibo do IPTU ou documento que contenha o niumero da Inscricdo Cadastral

Procuracéo particular com firma reconhecida ou publica caso o requerente ndo seja o
proprietario do imével


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf
http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2014/31904decr.pdf

Taxas Cobradas:
Isento
Informag6es complementares:

Aplica-se as alteracbes de endereco para correspondéncia 0os mesmos critérios
especificados para a alterag&o de titularidade... conforme § 8°, Art. 2°, do Decreto Municipal
n° 31.904/2014;

O proprietario é aquele que possui imével cujo titulo aquisitivo esta devidamente registrado
em seu nome no Cartorio de Registro de Imoveis (matricula ou transcrigao), exceto para
contratos particulares;

O compromissario ou responsavel é aquele que possui imovel cujo titulo aquisitivo néo se
encontra registrado e para os casos de contrato particular registrado;

Quando o proprietario ou responsavel solicitar pessoalmente a alteracdo de endereco, e no
cadastro imobiliario constar o seu nome devera apresentar apenas documento de
identificagdo com foto;

Quando o proprietario ou responsavel solicitar pessoalmente a alteracdo de endereco, e no
cadastro imobiliario ndo constar o seu nome devera apresentar documento de propriedade
habil para a atualizagdo do nome e documento de identificagdo com foto;

Quando a alteracdo de endereco for solicitada por procurador e 0 nome do outorgante
constar no Cadastro Imobiliario o mesmo devera apresentar a procuragao e o documento
de identificagao com foto;

Quando a alteragao de endereco for solicitada por procurador e o nome do outorgante nédo
constar no Cadastro Imobiliario o mesmo devera apresentar documento de propriedade
habil para a atualizacdo do nome, a procuragédo e o documento de identificacdo com foto;

As assinaturas constantes nas procuragoes deverao conter o devido reconhecimento de
firma;

Quando a atualizacgéao for solicitada por portador, sem procuragao, o enderecgo para entrega
do IPTU sera o do local do imével ou o endereco do comprador constante no documento
de propriedade;

Casos os filhos dos proprietarios ou responsaveis falecidos requeiram a alteracdo de
enderego de entrega, os mesmos deverao apresentar inventario concluido ou documento
judicial que os nomeiem como inventariante;

O prazo para que o contribuinte promova a alteragao é de 60 (sessenta) dias a contar da
data de aquisicdo do imdvel ou de qualquer outra ocorréncia que implique na modificagao
do enderego para entrega.

Penalidades:

Lei 6793/2010 - Artigo 53 "Ao contribuinte ou responsavel que nao efetuar a inscricao no



Cadastro Fiscal Imobiliario ou ndo comunicar as alteracdes cadastrais na forma desta Lei
(ver art. 44), sera imposta multa, sem prejuizo de outras cominagdes legais cabiveis, no
valor de:

| - 50% (cinquenta por cento) aplicada sobre o valor do imposto fixado para o imével;
Il -no caso de terrenos, a percentagem sera de 200% do valor do imposto fixado para o
imoével.

§ 1° A imposi¢gdo minima devera ser no valor de 50 UFG (cinquenta Unidades Fiscais de
Guarulhos).

§ 2° No caso de imével ainda nao inscrito no Cadastro Fiscal Imobilidrio sera imposta multa
sobre o valor do imposto que |he seria atribuido."

Pré-Requisitos

Comprovacgao de legitimo interesse
Apresentar toda documentagdo minima exigida.

Alteracao de Face

Oqueé?

E quando se altera no cadastro imobiliario o logradouro do local do imével para onde esta
voltado o prédio. Este procedimento aplica-se para imoveis que possuam frente para mais
de um enderecgo.

Quando é necessario?

Quando ocorrerem alteracées na situacdo do imoével que modifiquem a frente/ entrada
principal do prédio e do seu humero. Somente para imoveis de esquina ou que possuam
frente para mais de uma rua.

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao
https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucgao:

40 dias

Legislagao:

Lei Municipal 6793/2010

Decreto Municipal 28696/2011

Documentos Necessarios:


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf

Requerimento Padrao

RG, CPF e quando se tratar de empresa apresentar CNPJ (copias autenticadas em
cartorio)

Recibo do IPTU ou documento que contenha o numero da Inscricdo Cadastral

Titulo de Propriedade ou Contrato com firmas reconhecidas (se o imével nao estiver
cadastrado em nome do requerente)

Procuracéo (se for representante)

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Taxas Cobradas:

Isento

Penalidades:

Lei 6793/2010 - Artigo 53 - "Ao contribuinte ou responsavel que néo efetuar a inscricdo no
Cadastro Fiscal Imobiliario ou ndo comunicar as alteracées cadastrais na forma desta Lei
(ver art. 44), sera imposta multa, sem prejuixo de outras cominagdes legais cabiveis, no
valor de:
| - 50% (cinquenta po cento) aplicada sobre o valor do imposto fixado para o imével;
Il -no caso de terrenos, a percentagem sera de 200% do valor do imposto fixado para o
imoével.

§ 1° A imposi¢cdo minima devera ser no valor de 50 UFG (cinquenta Unidades Fiscais de
Guarulhos).

§ 2° No caso de imével ainda nao inscrito no Cadastro Fiscal Imobilidrio sera imposta multa
sobre o valor do imposto que lhe seria atribuido."

Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida.

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08.

Alteracao de Nome de Proprietario ou Compromissario/Responsavel no Cadastro
Fiscal Imobiliario

Oqueé?

E a alteracdo do nome do proprietario ou compromissario no Cadastro Imobiliario da
Prefeitura (sujeicdo passiva) com reflexos no langamento do IPTU

Quando é necessario?

A atualizagdo deve ser realizada sempre que houver mudancga na titularidade (compra,
venda, doagao, adjudicacdo ou qualquer outra forma de transmissdo da propriedade ou


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

posse) do imovel ou quando houver a necessidade de corregdo ou complementagdo dos
nomes ja cadastrados.

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao
https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucgao:

Imediato

Legislagao:

Lei Municipal 6793/2010

Decreto Municipal 25345/2008

Instrucdo Normativa 04/2014-SF

Decreto Municipal 31904/2014

Documentos Necessarios:

RG do Requerente (original e copia)

Recibo do IPTU ou documento que contenha o numero da Inscricao Cadastral

Matricula do Cartdrio de Registro de Imdveis (original ou copia autenticada) expedida dentro
do prazo de 180 dias

Documento de propriedade (escritura ou contrato que deu origem a compra e venda do
imovel)

Inventario, Formal de Partilha referente a Processo Judicial Encerrado de sucesséao
hereditaria OU,;

Arrematacao, Adjudicagao ou outro que tenha garantido a transmissao do imovel referente
a Processo Judicial de determinacéo de transmissao imobiliaria OU,;

Procuracdo Particular com Firma Reconhecida, ou Publica, se o Requerente for
Representante ou Procurador

RG e CPF do procurador (copia)

Pessoa Juridica: documentos acima citados, copia do contrato social e do CNPJ

Taxas Cobradas:
Isento
Informag6es complementares:

O prazo para que o contribuinte promova a alteragao é de 60 (sessenta) dias a contar da
data de aquisicdo do imovel ou de qualquer outra ocorréncia que implique na modificagcao


http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2014/31904decr.pdf

do nome do proprietario/compromissario cadastrado.

O proprietario é aquele que possui imével cujo titulo aquisitivo esta devidamente registrado
em seu nome no Cartério de Registro de Imdveis (matricula ou transcrigao), exceto para
contratos particulares;

O compromissario ou responsavel é aquele que possui imovel cujo titulo aquisitivo ndo se
encontra registrado e para os casos de contrato particular registrado;

O pedido de atualizacdo cadastral podera ser solicitado por via postal, mediante
encaminhamento dos respectivos documentos exigidos em copias autenticadas,
acompanhado do respectivo Aviso de Recebimento (AR), para a Divisdo Administrativa de
Cadastro Imobiliario da Secretaria de Finangas do Municipio, situada a Av Salgado Filho,
886, Centro, Guarulhos, CEP 07115000, que sera responsavel pela alteragdo, mediante,
no envelope, da expressdo ATUALIZACAO CADASTRAL IMOBILIARIA, o nimero da
respectiva Inscricdo Cadastral Imobiliaria e telefone para contato.

Apresentar os documentos originais ou cépias autenticadas.

Penalidades:

Lei 6793/2010 - Artigo 53 - "Ao contribuinte ou responsavel que nao efetuar a inscricdo no
Cadastro Fiscal Imobiliario ou ndo comunicar as alteracdes cadastrais na forma desta Lei
(ver art. 44), sera imposta multa, sem prejuizo de outras cominagdes legais cabiveis, no
valor de:

| - 50% (cinquenta po cento) aplicada sobre o valor do imposto fixado para o imével;
Il -no caso de terrenos, a percentagem sera de 200% do valor do imposto fixado para o
imoével.

§ 1° A imposigao minima devera ser no valor de 50 UFG (cinquenta Unidades Fiscais de
Guarulhos).

§ 2° No caso de imdvel ainda nao inscrito no Cadastro Fiscal Imobiliario sera imposta
multa sobre o valor do imposto que lhe seria atribuido."

Pré-Requisitos

Os documentos devem ser apresentados na sua forma original acompanhados de copias
simples

Legitimo Interesse

Anotacao de Numeragao Oficial para Imével Renumerado pelo Projeto Achar Facil

Oqueé?

Inclusdo da numeragéo oficial atribuida pelo Projeto Achar Facil (comunicado Achar Facil)
no Cadastro Imobiliario (IPTU)

Quando é necessario?



Quando o imével ja tiver sido renumerado no local pelo Projeto Achar Facil e ndo constar
ainda a renumeragao no Cadastro Imobiliario (IPTU)

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao
https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucgao:

30 dias

Legislagao:

Lei Municipal 5833/02

Decreto Municipal 22575/04

Decreto Municipal 25345/08

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

IPTU - folha constando os dados cadastrais do imovel do ultimo ano de exercicio (cépia)
RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Comunicado do Achar facil, constando o numero oficial que foi atribuido (emitido no
atendimento, se houver)

Taxas Cobradas:

Isento

Informag6es complementares:

Quando o imdvel néo possuir numeragao oficial consultar o servigo ATRIBUICAO DE
NUMERACAO OFICIAL,;

A certiddo de numeracao sera expedida em uma das unidades da Rede Facil, na hora e
sem custo, apds a anotacao da numeracgao oficial que sera realizada pelo departamento.

Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/05833lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_download/22575decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08

Anotacao em Ficha Fiscal (de Numeragao Oficial, Numeragao Antiga, Endereco do
imovel ou Area Construida)

Oqueé?

Solicitagdo de anotagado em ficha antiga, de dados do imdvel que ndo constam no atual
cadastro da Prefeitura, tais como numero oficial, numero antigo, enderego do imével ou
area construida

Quando é necessario?

Quando os dados do imével no cadastro imobiliario ndo conferir com os dados constantes
no documento de propriedade (matricula ou escritura).

Forma de atendimento:
Presencial

Prazo Execucao:

30 dia(s)

Legislagao:

Decreto Municipal 25345/08

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

Matricula ou escritura onde conste a area construida ou numero antigo (copia autenticada)
Inscricdo Cadastral

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Taxas Cobradas:

Isento

Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

25345/08

Cadastramento de Area Predial
OQueé?

Obter langamento no cadastro técnico do(s) prédio(s) existente(s) no local, para efeito de
IPTU

Quando é necessario?

Quando o imével constar no cadastro imobiliario (IPTU) apenas como terreno vazio e no
local houver alguma edificagcao

Forma de atendimento:
Presencial
Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Legislagao:

Decreto Municipal 25345/08

Lei Municipal 6793/2010

Decreto Municipal 28696/2011

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

IPTU (boleto)

Titulo de Propriedade (se o imovel n&o estiver em nome do requerente)

Croqui indicando as medidas externas das edificacbes e areas em m2 (metro quadrado),
seus respectivos recuos em relagao aos limites do terreno e quantidade de banheiros em

cada prédio

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Taxas Cobradas:

Isento

Informag6es complementares:

Caso o contribuinte ndo tenha recolhido o ISSQN-Construgao Civil, este tributo podera ser
lancado através de Intimacgao Fiscal, nos termos da Lei 5986/2003

Nos casos de terreno em area maior ao solicitar o cadastramento da area predial devera
ser anexado o croqui de todas as casas ainda nao cadastradas.

Pré-Requisitos

Inscricdo cadastral do imével

Apresentar toda documentagdo minima exigida

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08

Cadastramento de Area Territorial de Iméveis Adquiridos por Agdo Judicial de
Usucapiao

OQueé?

Cadastramento territorial de imoveis adquiridos por sentenga judicial de usucapiao

Quando é necessario?

Quando o imével adquirido através de sentenca de usucapidao nao possuir cadastramento
imobiliario

Forma de atendimento:
Presencial
Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.quarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Legislagao:
Decreto Municipal 25345/2008
Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao



http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Levantamento Topografico

Memorial Descritivo

Croqui indicando as medidas externas das edificagbes e areas em m2 (metro quadrado),
seus respectivos recuos em relacado aos limites do terreno e quantidade de banheiros em

cada prédio, quando houver construcdo no imovel

Matricula do Lote (somente para os casos em que a area territorial, constante na matricula,
esteja individualizada)

Homologacgao do juiz (quando houver)

Encerramento da sentencga (quando houver) ou do transito em julgado
RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Taxas Cobradas:

Isento

Informag6es complementares:

O pedido somente podera ser protocolado caso o requerente apresente toda a
documentagao constante na relacdo de documentos necessarios

Caso exista construgdo no imovel e nao tenha ocorrido o langamento do ISSQNCC, o
mesmo podera ser langado por intimacao fiscal nos termos da Lei 5986/2003 e o
contribuinte sujeito as penalidades previstas em Lei.

Pré-Requisitos

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/2008

Cadastramento e Langamento de Area Territorial
Oqueé?

Efetuar o cadastramento de area territorial em zona urbana, de imével que pertencia a
zona rural e pagava ITR (Imposto Territorial Rural)

Quando é necessario?

Quando a area territorial estiver em Zona Urbana e sem a devida inscrigdo no Cadastro
Imobiliario (IPTU), desde que atendidos os itens minimos previstos na legislagao.

Forma de atendimento:
Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao



https://www.quarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Legislagao:

Decreto Municipal 25345/2008

Lei Municipal 6793/2010

Decreto Municipal 28696/2011

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

Titulo de Propriedade

Ultimo ITR (Imposto Territorial Rural)
RG e CPF ou CNH do assinante (copia)
Planta do imével (se houver)

Fotos da fachada da(s) casa(s), fotos da frente da(s) casa(s), dos corredores e das areas
livres

Levantamento topografico georreferenciado ao sistema de referéncia cadastral do
municipio (sirgas 2000), contendo implantagao, recuos, medidas perimetrais do terreno e
construgdes (se houver),assinado por técnico responsavel habilitado.

Memorial descritivo com informacdes georreferenciadas ao sistema cartografico municipal
(sirgas 2000), contendo as coordenadas e azimutes.

Taxas Cobradas:

Isento

Pré-Requisitos
Apresentar toda documentagdo minima exigida

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08

Revisao de numeracgao oficial

OQueé?


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://leis.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Solicitagao de revisdo do numero oficial constante no cadastro imobiliario IPTU
Quando é necessario?

Quando o numero oficial cadastrado no IPTU estiver incorreto ou por algum motivo o(a)
contribuinte ndo concorde com a numeracgao atribuida pelo Projeto Achar Facil

Forma de atendimento:
Presencial
Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.quarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucao:
120 dias
Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

IPTU - folha constando os dados cadastrais do imovel do ultimo ano de exercicio (cépia)
Planta Quadra
Documento de propriedade (se o imovel ndo estiver cadastrado em nome do requerente)

Procuracao particular com firma reconhecida ou publica se o requerente for representante
ou procurador (original e cépia simples para conferéncia ou copia autenticada em cartério)

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)
FOTOS DA FACHADA DO IMOVEL - FOTOS DA FACHADA DO IMOVEL COM TODOS 0S

ACESSOS, FOTOS DOS VIZINHOS DA ESQUERDA / DIREITA E EM FRENTE AO
IMOVEL;

Taxas Cobradas:

Isento
Pré-Requisitos

Ser legitimo interessado nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08

Revisio de Area Territorial


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Oqueé?

Retifica a area territorial no cadastro imobiliario do municipio (IPTU)

Quando é necessario?

Quando houver divergéncia entre a area cadastrada (IPTU) e a area do titulo de
propriedade. Em regra, a base para a alteragdo € a planta do loteamento ou o titulo
registrado em cartorio.

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.quarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Legislagao:

Decreto Municipal 25345/08

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Matricula do Cartério de Registro de Imdveis (somente com este documento)
Taxas Cobradas:

Isento

Informag6es complementares:

Deve ser solicitado pelo atual proprietario constante na matricula
Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25.345/08

Revisao do Valor Venal
OQueé?

Pedido de verificagao se o valor venal territorial e valor venal predial langados nos carné
de IPTU estao corretos


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Quando é necessario?

Quando nao concordar com o valor protocolar pedido até o vencimento da 12 parcela do
IPTU.

Forma de atendimento:
Presencial

Prazo Execucao:

120 dias

Legislagao:

Decreto Municipal 25345/08

Lei Municipal 6793/2010

Lei Municipal 7087/2012

Lei Municipal 7166/2013

Decreto Municipal 28696/2011

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

Titulo de Propriedade (se o imovel n&do estiver cadastrado em nome do requerente)

Se o imovel estiver em area maior e se houver mais proprietarios, juntar documentos de
propriedade e autorizacdo dos demais proprietarios

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Taxas Cobradas:

Isento

Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida.

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08.

A revisdo devera ser solicitada até o vencimento da 12 parcela do IPTU.


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/07087lei.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/07166lei.pdf
https://www.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Revisdo Predial: Area Util/Tipo da Edificagdo/ Acabamento/Fracionamento ou
Unificagao de Unidades/Cancelamento p/ demoligdo/Regime de Ocupagao

Oqueé?

Revisao, cadastramento ou cancelamento da area predial no Cadastro Imobiliario (IPTU)
ou rever o tipo da edificacdo ou acabamento do imoével cadastrado.

Quando é necessario?

Quando houve alteracédo na area predial do imoével que ndo consta no Cadastro Imobiliario
(IPTU), por processos de construgao, ampliagdo ou demoli¢cao do prédio cadastrado, ou por
redistribuicdo da area construida (fracionamento ou unificagdo das unidades), modificagao
na utilizacado do prédio ou nos pontos de acabamento, etc

Forma de atendimento:

Presencial

Processo Administrativo que se inicia na Rede Facil — Central de Atendimento ao Cidadao

https://www.guarulhos.sp.gov.br/pagina/endere%c3%a7os-da-rede-f%c3%a1cil-
atendimento-ao-cidad%c3%a3°

Prazo Execucgao:
120 dias
Legislacao:

Decreto Municipal 25345/08

Decreto Municipal 28696/2011

Lei Municipal 6793/2010

Documentos Necessarios:

Requerimento Padrao

RG e CPF ou CNH do assinante (copia)

Procuracao particular com firma reconhecida ou publica se o requerente for representante
ou procurador

IPTU (boleto)


http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2008/25345decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/decretos_2011/28696decr.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/06_prefeitura/leis/leis_download/06793lei.pdf
http://servicos.guarulhos.sp.gov.br/01_servicos/central_atend/form_protocolo/jan_abre_proc.htm

Titulo de Propriedade (se o imovel n&o estiver em nome do requerente)

Croqui indicando as medidas externas das edificagdes e areas em m2 com suas
subdivisdes e respectivos usos, seus recuos em relagcéo aos limites do terreno, quantidade
de banheiros para os casos de subdivisdo do imovel em fracéo e revisdo de area predial
Taxas Cobradas:

Isento

Pré-Requisitos

Apresentar toda documentagdo minima exigida.

Ser legitimo interessado, nos termos do disposto nos artigos 7 e 8 do Decreto Municipal
25345/08.



