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GUARULHOS

CARTA DE SERVICOS — SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO

CIENTIFICO, ECONOMICO, TECNOLOGICO E INOVACAO (SDCETI

A Secretaria de Desenvolvimento Cientifico, Econdmico, Tecnoldgico e
Inovagao (SDCETI) tem a missao de promover politicas publicas para o
desenvolvimento de um ambiente criativo de negdcios, que fortalega a
identidade e o capital humano de Guarulhos — fomentando a livre iniciativa, a
inovacgéo, a geragao de conhecimento e valor -, tendo as pessoas como base
da geragao de riquezas.

Incentivos fiscais para Industria e Centros de Distribuicao

O Que é?

Trata-se da orientagao presencial realizada as pessoas juridicas dos segmentos de
industria ou centro de distribuicao que possam ser beneficiadas por incentivos
fiscais — isencao de IPTU e ISSQN da mao de obra utilizada na construgao civil
do imoével objeto do incentivo — realizada por equipe técnica, consistente em
atendimento preliminar, orientacdo quanto aos procedimentos para requerimento e
analise dos documentos, além de analise do processo apds protocolizacio através
do Facil.

Atracao de Empresas

Quando é necessario?
Quando empresas que estiverem instalando-se no municipio de Guarulhos,
possuirem o interesse em receber isencido de IPTUe ISSQN por até 10 anos.

Forma de atendimento: presencial com hora marcada.

1) Local de atendimento:

SDCETI - Secretaria de Desenvolvimento Cientifico, Econémico,
Tecnolégico e de Inovagao.

End.:Avenida Monteiro Lobato, 734 (prédio anexo ao Teatro Adamastor) — 3°
andar.

Mediante agendamento das 08h00min as 16h00min

Contato: Telefone: 2475-7927/7920



E-mail: mariapossenti@guarulhos.sp.qov.br; renatasouza@quarulhos.sp.gov.br

e sde.incentivos.fiscais@gmail.com

2) Local de entrada do processo:

Facil Cidadao e Facil Empresarial (qualquer unidade)

Dia e horario de atendimento para protocolizagado do processo:

Segunda a sexta das 08h00min as 19h00min (Facil Central) .

Segunda a sexta das 08h00min as 16h00min demais unidades do Facil.

3) Legislagao:

Lei Municipal 5428/99 (revogada)

Lei Municipal 7306/14

Decreto Municipal 20865/00 (revogado)
Decreto Municipal 25345/08

Lei Municipal 7365/14

Decreto Municipal 32456/15

4) Documentos Necessarios:

A analise do incentivo fiscal € dividida em 03 possibilidades abaixo
descritas e para cada uma delas a documentagao pode ser diferenciada:

Requerimento para pedido de concessao de incentivos fiscais - IPTU
(instalagéo) - anexo |

Estatuto Social ou Contrato Social originario e alteracao que
comprove a sua instalacdo na cidade, todos devidamente
registrados conforme determina a lei federal e no caso de
sociedade por acdes, acompanhados de documentos de eleicao
dos administradores.

Ficha cadastral completa emitida pela JUCESP com validade de 90
dias.

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo Tribunal de Justica da
Sede Social da empresa e do Tribunal de Justica do Estado de S&o
Paulo com validade de03 (trés) meses.

Certiddo negativa de tributos imobiliarios (Guarulhos).

Certidao negativa de tributos mobiliarios (Guarulhos).

Certidao negativa de débitos estaduais.

Certidao conjunta de regularidade fiscal emitida pela Receita
Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional
(PGFN).
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e Matricula ou transcrigdo do imoével que comprove a propriedade do
imovel, ou Escritura publica ou instrumento particular com
respectivoreconhecimento das firmas, que comprove a posse do
imoével, tais como: contrato de compra e venda, cessao, permissao,
contrato de locacéo, se for o caso.

e Licenga de funcionamento expedida pelo municipio de Guarulhos
ou protocolo do pedido.

e Certificado de conformidade dos equipamentos expedido pelo
municipio de Guarulhos ou protocolo do pedido.

e Projeto de construcdo ou ampliagdo do imovel, aprovado pela
Prefeitura e demais 6rgaos (planta da construcao aprovada pelo
PMG).

e Certificado de conclusdo de obra (habite-se) ou protocolo do
pedido, quando se tratar de projeto de constru¢do ou ampliagao.

e Licenca de operacao ambiental expedido pelo 6rgao competente
ou protocolo do pedido.

¢ Relacao anual de informacgdes sociais - RAIS do exercicio anterior
(ao pedido).

e Cadastro geral de empregos e desempregos - CAGED dos ultimos
12 meses.

e Certificado de regularidade do FGTS da sede social e se for o caso,
da empresa instalada em Guarulhos.

e ***Contratos firmados com empresas construtoras relativos a mao
de obra do imdvel objeto da isencao(somente quando for pedido
de isencao for para ISSQN da construcado do imoével).***

e Indicacdo e qualificagdo completa do representante legal da
requerente que subscreve os documentos e de quem assinara o
instrumento legal que concedera o beneficio, acompanhado de
procuragédo com fins especificos com validade de 01 (um) ano, se
for o caso (procurador).

Informagoes complementares:

Para as empresas que receberam a homologacdo do incentivo fiscal,
anualmente deverdao apresentar o pedido de renovacdo com toda a
documentagdo minima exigida. As empresas interessadas deverédo apresentar
toda a documentacao obrigatéria no ato do pedido sob pena de indeferimento
e arquivamento do processo administrativo.

Considera-se empresa instando-se aquela cuja atividade, na data do
requerimento do incentivo, comprove sua inscricdo no Cadastro Fiscal
Mobiliario em periodo inferior a 60 meses (05 anos).




O pedido de incentivo fiscal devera ser protocolado até o dia 30 de outubro para
ter validade para exercicio sequinte, inclusive os pedidos de renovacgao.

Os documentos protocolizadosdeverao estar legiveis e validos e serdo
apresentados obrigatoriamente na sua forma original ou por codpias
autenticadas em cartério ou pelo servidor publico municipal da unidade do
Facil.

O certificado de conclusao sera exigido apenas para projetos de constru¢ao ou
ampliacao.

A requerente que nao apresentar no prazo todos os documentos exigidos
neste Decreto tera o seu pedido indeferido e arquivado diretamente pelo
Presidente do Grupo Executivo de Incentivos Fiscais - GEIF

O Poder Executivo Municipal publicara anualmente no Diario Oficial do Municipio
a relagcao de empresas beneficiarias, seus ramos de atividade e os respectivos
valores dos beneficios fiscais e tributarios concedidos.

Na falta da Licenca de Operagcdo Ambiental dentro da validade, sera aceito a
Licenca vencida, desde que, acompanhada do protocolo do pedido de
renovacgao.

Taxas Cobradas: ISENTO
Pré-Requisitos:

e Ser legitimo interessado.
e Apresentar toda a documentagdo minima exigida.

e Se estiver se instalando (no maximo ha 60 meses), ter no minimo 500.000
UGF’s* de valor adicionado*.
e Ser Industria ou Centro de Distribuigdo (definido no CNAE?).

Reteng¢ao de Empresas

Orientacdo a empresas que pretendem ampliar suas atividades para que se
mantenham na cidade.

O Que é?

Incentivos fiscais para industrias ou centros de distribuicdo que estejam instaladas
no municipio de Guarulhos e desejam expandir suas atividades.

Quando é necessario?



Quando industrias ou centros de distribuicdo ja instalados no municipio de
Guarulhos, desejarem isengao de IPTU e ISSQN incidentes devido a ampliacao
do imdvel onde exercem suas atividades

Forma de atendimento: presencial com hora marcada.

Legislagao:

Lei Municipal 5428/99 (revogada)

Lei Municipal 7306/14

Decreto Municipal 20865/00 (revogado)
Decreto Municipal 25345/08

Lei Municipal 7365/14

Decreto Municipal 32456/15

5) Documentos Necessarios:

Requerimento para pedido de concessao de incentivos fiscais - IPTU
(ampliagédo) - anexo lll.

Estatuto Social ou Contrato Social originario e alteracao que
comprove a sua instalagéo na cidade, todos devidamente registrados
conforme determina a lei federal e no caso de sociedade por acoes,
acompanhados de documentos de eleigao dos administradores.
Ficha cadastral completa emitida pela JUCESP com validade de 90
dias.

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.

Certidao negativa de faléncia expedida pelo Tribunal de Justica da
Sede Social da empresa e do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo com validade de 03 (trés) meses.

Certiddo negativa de tributos imobiliarios (Guarulhos).

Certidao negativa de tributos mobiliarios (Guarulhos).

Certiddo negativa de débitos estaduais.

Certidao conjunta de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal
do Brasil (RFB) e Procuradoria Geral da Fazenda Nacional (PGFN).

Matricula ou transcricdo do imével que comprove a propriedade do

imoével, ouEscritura publica ou instrumento particular com respectivo
reconhecimento das firmas, que comprove a posse do imével, tais
como: contrato de compra evenda, cessao, permissao, contrato de
locacao, se for o caso.

Licenca de funcionamento expedida pelo municipio de Guarulhos ou
protocolo do pedido.

Certificado de conformidade dos equipamentos expedido pelo
municipio de Guarulhos ou protocolo do pedido.

Projetode construcdo ou ampliagdo do imovel, aprovado pela
Prefeitura e demais orgaos(planta da construcdo aprovada pelo
PMG).




e Certificado de conclus&o de obra (habite-se) ou protocolo do pedido,
quando se tratar de projeto de constru¢gao ou ampliagéo.

e Licenca de operagao ambiental expedido pelo érgao competente ou
protocolo do pedido.

e Relagao anual de informacdes sociais - RAIS do exercicio anterior
(ao pedido).

e Cadastro geral de empregos e desempregos - CAGED dos ultimos
24 meses.

e Certificado de regularidade do FGTS da sede social e se for o caso,
da empresa instalada em Guarulhos.

e ***Contratos firmados com empresas construtoras relativos a mao de
obra do imével objeto da isengdo (somente quando for pedido de
isengao for para ISSQN da construcao do imoével).***

e Indicagdo e qualificacdo completa do representante legal da
requerente que subscreve os documentos e de quem assinara o
instrumento legal que concederd o beneficio, acompanhado de
procuragao com fins especificos com validade de 01 (um) ano, se for
0 caso.

Informagoes complementares:

As empresas interessadas deverao apresentar toda a documentacao obrigatéria
no ato do pedido sob pena de indeferimento e arquivamento do processo
administrativo.

O pedido de incentivo fiscal devera ser protocolado até o dia 30 de outubro para
ter validade para exercicio seguinte.

Os documentos protocolados deverao estar legiveis e validos e serédo
apresentados obrigatoriamente na sua forma original ou por copias autenticadas
em cartoério ou pelo servidor publico municipal da unidade do Facil.

Considera-se empresa instalada aquela cuja atividade, na data do requerimento
do incentivo, conste inscrita em periodo superior a sessenta meses (superior 05
anos) perante o Cadastro Fiscal Mobiliario.

A requerente que nao apresentar no prazo todos os documentos exigidos neste
Decreto tera o seu pedido indeferido e arquivado diretamente pelo Presidente
do Grupo Executivo de Incentivos Fiscais — GEIF.

O Poder Executivo Municipal publicara anualmente no Diario Oficial do Municipio
a relacdo de empresas beneficiarias, seus ramos de atividade e os respectivos
valores dos beneficios fiscais e tributarios concedidos.

Na falta da Licenca de Operacdo Ambiental dentro da validade, sera aceito a
Licencga vencida, desde que, acompanhada do protocolo do pedido de renovacéo.

Taxas Cobradas:



ISENTO

Pré-Requisitos:

Ser legitimo interessado.
Apresentar toda a documentagdo minima exigida.
Ser Industria ou Centro de Distribui¢cao (definido no CNAE?).

Se ja estiver instalada, faca_ ampliacdo de no minimo um aumento de
20 % em:

Valor Adicionado* OU

Postos de Trabalho (empregos formais diretos comprovados através
do CAGED")




Orientagoes gerais para Pessoas Juridicas - empresas

O Que é?
Aberturas (orientagao): orientagdes gerais como "cartao de visitas" a empresas
novas.

Quando é necessario?
Empresas que estdo chegando a cidade e nao tem orientagao.

Forma de atendimento: presencial com hora marcada.

Local de atendimento:

SDCETI — Secretaria de Desenvolvimento Cientifico, Econémico, Tecnolégico
e de Inovacgao.

End.: Avenida Monteiro Lobato, 734 (prédio anexo ao Teatro Adamastor) — 3°
andar.

Mediante agendamento das 08h00min as 16h00min
Contato: Telefone: 2475-7927/7920

E-mail:mariapossenti@quarulhos.sp.gov.br; renatasouza@guarulhos.sp.gov.br e
sde.incentivos.fiscais@gmail.com

Informag6es complementares:

Orientacdes gerais de abertura.

Taxas Cobradas:ISENTO
Pré-Requisitos: Atendimento presencial com hora marcada.
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MEI - MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL

O Que é?

Orientacédo ao MEI (microempreendedor individual), para que o empresario
individual que trabalha sozinho e quer informacdes a respeito de como se
formalizar, como declarar imposto, ramos de atividades, etc. tenha todo o apoio e
matéria de informacao.

Quando é necessario?

Quando o cidaddao microempreendedor individual necessita de orientacdo para
regularizar-se ou conduzir-se em suas atividades perante os érgaos publicos para
sair da informalidade. Assuntos relacionados a aberturas, encerramentos,
declaragoes, levantamento de débitos, alteragaol/inclusaol/exclusao de
atividades, enderecgo, entre outros.

Informagoes complementares

Além do atendimento especializado pela Prefeitura de Guarulhos, temos os
seguintes parceiros:

ACE (Associagao Comercial e Empresarial de Guarulhos) com servigos de:

PP —

Consultoria contabil, fiscal e societaria ao MEI, através do Nucleo de
Contabilidade do Empreender.

Mentoria com  alguns diretores em  assuntos como  gestéo,
empreendedorismo, tecnologia, assuntos juridicos, seguranga entre outros.

Certificado digital.

Junta Comercial.

Consulta SCPC-Boa Vista.
Registro de marca
Certificado de origem.
Rede de descontos

Banco do Povo Paulista

Linhas de crédito especiais para MEls.

Caixa Econdmica Federal

Linhas de crédito especiais para MEls.



Contadores

Consultoria contabil, fiscal e societaria ao MEI (pela Associagdo das
Empresas Contabeis de Guarulhos).

Jucesp — Junta Comercial

Registros de empresas.
Pesquisa de Empresas.
Dados Cadastrais.
Certiddes.

Sebrae

Diagnosticos sobre a necessidade dos empresarios atendidos e
encaminhamentos para as solugdes ofertadas pelo Sebrae e parceiros para
auxilia-los.

Inscricdes em cursos e oficinas (presenciais e remotos) oferecidos pelo
Sebrae-SP e parceiros;

Servigos ao MEI: abertura, alteracdo, encerramento, emissao de DAS,
orientacdes.

Orientagdes iniciais sobre gestao a empresarios MEI, ME e EPP nos temas
planejamento, marketing, gestdo de pessoas, gestdo financeira e
empreendedorismo;

Encaminhamentos para continuidade do atendimento pelos consultores do
Sebrae nas mesmas especialidades.

Forma de atendimento: presencial.

Tel. 2405-2497 para informacgoes.

e Atendimento ao MElI (MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL) na CASA DO

EMPREENDEDOR

Local de atendimento:

SDCETI - Secretaria de Desenvolvimento Cientifico, Econémico, Tecnolégico
e de Inovacgao.

CASA DO EMPREENDEDOR.

End.: Avenida Monteiro Lobato, 734 (prédio anexo ao Teatro Adamastor) — 2°

andar.

Dias e horarios de atendimento:

De segunda a sexta-feira das 08h as 16h.



