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MANUAL TECNICO DO CADASTRO - CNES GUARULHOS

ORIENTACOES GERAIS:

O cadastramento é feito através do Sistema de Cadastro Nacional de
Estabelecimentos de Saude — SCNES.
Estabelecimento do tipo:

Consultério Isolado PESSOA FiSICA: instalar o SCNES Simplificado

Todos os outros: instalar o SCNES Completo

De acordo com a complexidade de seu estabelecimento favor atentar-se aos itens
obrigatoérios, ao realizar o movimento adverténcia e o movimento consisténcia o
sistema |lhe apresenta criticas quanto ao “erro” no cadastro.

Para cadastro inicial o niumero CNES sera obtido somente apds o envio do arquivo
de exportacdo/bck para a base municipal, Secretaria da Saude de
Guarulhos/DPRS/DTAC, e, depois de constatado que ndo existem pendéncias, sera
enviado on-line ao Ministério da Saude para validagao.

O deferimento do processo sera informado ao estabelecimento através de
comunicado eletronico, o mesmo utilizado para o envio dos documentos e arquivo
de exportacgdo/bck.

O numero do CNES emitido para estabelecimentos em que o processo de Alvara
Sanitario esteja em andamento podera ser cancelado pelo Gestor Municipal, caso o
processo do alvarad seja indeferido e/ou apresente notificages que impecam o
funcionamento do estabelecimento de saude.

PAGINA 01 A 14 - PASSO A PASSO, NELAS CONSTAM OS ITENS OBRIGATORIOS QUE DEVEM
SEM PREENCHIDOS NA SEQUENCIA DAS TELAS DO SISTEMA.

PAGINA 15 A 22 - DICAS BASICAS UTILIZAGAO DO SISTEMA e ATUALIZAGAO DA VERSAO

Apds preencher o cadastro no SCNES enviar o arquivo de exportacdo/bck e
documentacao necessaria para o endereco eletronico:
cnesprivados@guarulhos.sp.gov.br

Contato: (11)2472-5000 — Ramal 5183


mailto:cnesprivados@guarulhos.sp.gov.br
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CADASTRO ESTABELECIMENTO - MODULO BASICO

IDENTIFICACAO PRINCIPAL

® 3 ® (3 & M : ©

e huir Alterar Lonzultar Sair
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CNES - Este campo devera ser mantido em branco quando for inclusdo de estabelecimento.

TIPO DE ESTABELECIMENTO/UNIDADE > Preencher com o cédigo e descri¢cdo, em conformidade com a
tabela de estabelecimentos de salude. Segue descritos os tipos mais utilizados:

22 - Consultério Isolado = Sala isolada destinada a prestacdo de assisténcia médica ou odontoldgica ou
de outros profissionais de saude de nivel superior, destinada ao atendimento, sem a realizacdo de

procedimentos de maior complexidade.

04 — Policlinica = Unidade de salde para prestacdo de atendimento ambulatorial em varias
especialidades, incluindo ou ndo as especialidades basicas, podendo ainda ofertar outras especialidades
ndo médicas. Podendo ou n3o oferecer: SADT e Pronto atendimento 24 Horas. E a opcdo em que se
encaixa boa parte das clinicas onde atuam varios profissionais, mas exige cadastramento como Pessoa

Juridica.

36 — Clinica/Centro de especialidade > Clinica Especializada destinada a assisténcia ambulatorial em
apenas uma especialidade/area da assisténcia. (Centro Psicossocial/ Reabilitagdo etc..). Aqui se encaixam
as Clinicas que tenham profissionais de uma Unica especialidade, tipo Cardiologia, Dermatologia, Pediatria,

etc.

39 — Unidade de Servico de Apoio de Diagnose e Terapia = Unidades isoladas onde sdo realizadas
atividades que auxiliam a determinacdo de diagndstico e/ou complementam o tratamento e a reabilitacdo
do paciente.
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CNPJ/CPF ESTABELECIMENTO - Pessoa juridica, preencher o CNPJ correspondente a inscricdo na Receita
Federal.

O estabelecimento, pessoa fisica, como por exemplo, consultério médico ou odontolégico, deve preencher
com o CPF do representante legal, inscrito na Receita Federal.

CNPJ MANTENEDORA - exclusivamente para as pessoas juridicas de direito publico, conforme Portaria
MS/SAS n° 1319/14.

RAZAO SOCIAL - Para pessoa juridica preencher com o nome da Razdo Social de acordo com a inscri¢do do
CNPJ na Receita Federal, no caso de pessoa fisica, preencher o nome de acordo com a inscricdo do CPF na
Receita Federal.

NOME FANTASIA = Preencher com o nome pelo qual o estabelecimento é conhecido. Se o cadastro for de
pessoa fisica, o nome devera ser repetido.

LOGRADOURO > Preencher com o nome ou abreviatura do logradouro (Rua, Avenida, etc.) onde o
estabelecimento esta situado.

NUMERO - Preencher com o nimero do imével onde situa o Estabelecimento.

COMPLEMENTO - Preencher com bloco, sala, conjunto, etc.

BAIRRO = Preencher com o nome do Bairro onde a Unidade estd situada.

NOME DO MUNICIPIO - Guarulhos

CODIGO IBGE DO MUNICIPIO = O municipio de Guarulhos possui o cédigo 351880.  UF = SP
CEP ->» Cddigo de Enderecamento Postal da Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos.

R.SAUDE - Regional de Saude. No caso de Guarulhos deve ser usado o nimero 201, o qual corresponde
a DRSI — Regional de Saude onde o municipio se encontra.

DDD/TELEFONE - Numero do telefone do estabelecimento com DDD

Gerente/Administrador: Neste campo deve-se informar o nome do responsavel Legal, Técnico ou
Administrativo .Para este cadastro é preciso a inclusdo do profissional conforme instru¢des da pagina 10
e 11, para tanto é preciso concluir o cadastro do estabelecimento minimamente até a aba atividades
pagina 07. NAO ESQUECA DE GRAVAR.

E-MAIL > Preencher com o endereco eletrénico do estabelecimento — campo obrigatério, seu registro é
utilizado para facilitar a comunicagdo com a Secretaria Municipal de Guarulhos/SP.

POSSUI INTERNET? -> Sim ou N3o
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IDENTIFICACAO COMPLEMENTAR

E .Cﬁniunto ) Eﬁﬁipamentos Cooperativas “Dilise Q‘ul’r‘m‘o & Radio .Hemuterap\:a Leitos hésf{alapé‘utica Uridade de Acoliments Atem;éb Peicossocial | Fiegime Residencial

|dentificagio Principal [ 0 Com " Enderego Complementar | Caracterizagio | Alividades | Comissfies | Acreditagiies | Gest3o/Metas | Regras Contratuais | HabiitagBes | Incer

Licenciamento Sanitario

Licenciamento Expedizio alidade Documenta Vigildncia 5 anitaria
) Tatal () Parcial/Resticties E‘ I /e I_EI] ] 4! ‘_3” ‘ ‘ (O Estadual (O Muricipal |Z|

LICENCIAMENTO SANITARIO >

Licenciamento: Total ou Parcial

Expedicao e Validade se estiver com o Alvara, no caso de protocolo preencher apenas a expedicdo
Documento: o nimero do Alvara Sanitario ou protocolo ou N2 do CLI/VRE

Vigilancia Sanitaria: Municipal

Sera aceito o protocolo de pedido do alvard sanitdrio, que deve ser substituido pelo n2 do Alvara
Sanitario assim que expedido, o mais prontamente possivel pelo estabelecimento.

Quando o alvara for renovado, estas informag6es também devem ser atualizadas no CNES - O responsavel
pelo estabelecimento devera preencher os dados com o alvard novo e encaminhar arquivo de
exportacdo/bck.

Caso o pedido de Alvara seja indeferido, o n? do CNES sera Desativado.

*Os outros campos desta aba somente para contrato com o SUS

CARACTERIZACAO (CAMPOS OBRIGATORIOS)

m .I:Dniunto- Equipamentos I Cooperativas Didlise | E!uimioeFiadio- .Hemnterapia- Leitos -Hes.Terapéutica | Unidade de Ac

|dentificacdo Principal | ldentificagdo Complementar | Endereco Complementar Alividades | Comizsdes | Acreditag@es

Atendimento Prestado

rtividade de Engino e Pesquisa rlum de Clientela

Ambulatorial Estadual

ot || oo | S

(") Hozpitalar e :

() M3o e aplica HCIpe Exclur selecaa . Ereluir selecdo

= i Corvénio

M ivel de Atengdo | | |

-
= L
Tipo | Mivel de Atenciio | Gestzn | Atendimento | Convénio |

Horario de Funcionamento Contrato

Turno de Atendimento

() Sim ) Mo

| % | Foszsui Contrato/Convénio formalizado com o SUS?—‘

|| Sempre Aberta ninterrupto

Dia da Semana

|-'|

hEEiS
das lZl as lZl Excluir selecan

Dia da Semana J Hardrio ]
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ATIVIDADE DE ENSINO/ PESQUISA - Cddigo 04 — sem atividade de ensino.
TIPO NiVEL > Ambulatorial TIPONIVEL & Municipal
NiVEL DE ATENCAO > média complexidade.

FLUXO DE CLIENTELA = Preenchimento conforme tabela abaixo:

Cddigo | Descricao

01 Atendimento de demanda espontanea

02 Atendimento de demanda referenciada

03 Atendimento de demanda espontanea e referenciada

ATENDIMENTO - tipo de atendimento prestado.

CONVENIO >

SUS = Estabelecimento com contrato para atendimento pelo SUS
PARTICULAR > Estabelecimento com atendimento a usudrios Particulares
PLANO DE SAUDE PUBLICO = Atende apenas servidores da area publica

PLANO DE SAUDE PRIVADO -> E constituido para atendimento em geral (convénios)

TURNO DE ATENDIMENTO - Preenchimento do turno conforme tabela abaixo, bem como, preenchimento
no campo abaixo dos dias da semana e horarios de funcionamento.

Cédigo | Descrigao
01 Atendimento somente pela manha.
02 Atendimento somente a tarde.
03 Atendimento nos turnos da manha e a tarde.
04 Atendimentos nos turnos da manh3, tarde e noite.
05 Atendimento com turnos intermitentes.
06 Atendimento continuo de 24 horas/ dia (plantdo: inclui sdbados, domingos e feriados).

CONTRATO/CONVENIO Somente estabelecimentos que possuem contrato/convénio com o SUS deverdo

preencher esse campo.
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ATIVIDADES

Conjunto ~ Equipamentos | Cooperativas ~ Didlise = OQuimioe Hadio | Hemoterapia | Leitos | Hes.Terapéutica | Unidade de &colhimento | Atencdo Peicossocial | Regime Reside

|dentificagdo Principal | |dentificagdo Complementar | Enderego Complementar |~ Caracterizag3o Comigsfes = Acreditages = Gest3o/Metas | FRegrasz Contratuaiz |~ HabilitagSes

Atividade Principal
| -] -]

Alividades 5 ecundéria

| |v || |' | | Adicionar

Grupo > Atividade S ecundéria ]

Remover

Tipo de Estabelecimento:

Pesquizar

Verificar Anexo | para preenchimento (FINAL DO MANUAL)

Exemplo:

GRUPO DE ATIVIDADE PRINCIPAL

CODIGO  DESCRICAO (TABELA 1) CODIGO  ATIVIDADE ( TABELA 2)
01 ASSISTENCIA A SAUDE 01 CONSULTA AMBULATORIAL

GRUPO DE ATIVIDADE SECUNDARIA

CODIGO  DESCRICAO (TABELA 1) CODIGO  ATIVIDADE ( TABELA 2)
01 ASSISTENCIA A SAUDE 02 APOIO DIAGNOSTICO

DEMAIS ATIVIDADES SECUNDARIAS

CODIGO  DESCRICAO CODIGO  ATIVIDADE
00 NAO SE APLICA 00 NAO SE APLICA

* TIPO CONSULTORIO ISOLADO E CLINICA A ATIVIDADE PRINCIPAL E 01/ASSISTENCIA A SAUDE
02/CONSULTA AMBULATORIAL
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CADASTRO ESTABELECIMENTO - MODULO CONJUNTO

INSTALACOES FISICAS PARA ASSISTENCIA

Bazico E quipamentos .Cooperativas. Diglize | Quimioe Radio = Hemoterapia | Leitos = Res.Terapéutica | Unidade de Acalhiment | Ate

Servipos de Apoio | Servipos Especializados

[ Tipo

| =
I -]

| 1 Instalagdo Quantidade—‘ Leitos

Instalagbes Figicas Cadastradas

Tipo ] Subtipo ] Instalagio J Quantidade ] Leitos ]

AMBULATORIAL > Preencher o campo especifico de acordo com a especialidade exercida no
estabelecimento.

Obs.: Entende-se por Clinicas Basica: Consultérios de Clinica Geral, Pediatria e Ginecologia, as demais
especialidades devem ser lancadas em Clinica Especializadas.

Para Psicologia, fonoaudiologia, fisioterapia, Terapeuta Ocupacional, etc. marcar em “outros consultérios
ndo médicos”.

SERVIGOS ESPECIALIZADOS

Equipamentos -Cnopera-tivas Didlise -E!u-fmine-ﬁ‘-adin .Hemoterapia Leitos --Flés.-'l;erapéutica " Unidade de.

Instalagies Fizsicaz para desisténcia  Servipos de Apoio |

|1 Servigo Tipo :
= Ircuir

[ | |PBS'IIUISEI'| [ Prépria [ Terceitizada
: Claszificagdo Ambulatonial ——————
| | | |F'esquisar| [Jsus ELE Ewcluir selegido

Terceino Hosgpitalar

CHES | | | [Pesauisar] (| [JsuUs N30 5US

't Enderego no qual o Servigo/Clazzsificagdo praprio & realizado

Servigos ezpecializados cadastrados

Servico J Classificacdo J Terceiro J Tipo | Amb.S

ATENCAO: VERIFICAR ANEXO/TABELA NO SITE PARA O PREENCHIMENTO
https://www.quarulhos.sp.qov.br/index.php/cadastro-de-estabelecimentos-de-saude-cnes
Céodigo e descricdo do Servigo/classificagdo = destinado ao registro do (s) servigo (s), existente (s) no

estabelecimento — consultar Tabela de Classificacdo de Servicos

Proprio = Sob geréncia da unidade Terceirizado = Sob geréncia de terceiros

Amb. Preencher o campo, quando o servico estiver disponivel para atendimento a pacientes ambulatoriais.
Hosp. Preencher o campo, quando o servico estiver disponivel para atendimento a pacientes internados.
No caso de servicos disponibilizados para as duas modalidades, marcar os dois campos.

SERVICO SUS: Indica que o servico especializado estd disponivel ao atendimento SUS

CNES terceiro: Este campo devera ser preenchido com o cédigo do CNES do estabelecimento (terceiro) que
executa o servico especializado, quando tiver sido informado que ela é executada por terceiros.


https://www.guarulhos.sp.gov.br/index.php/cadastro-de-estabelecimentos-de-saude-cnes
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EQUIPAMENTOS

Bagzico | Conjunto _ Cooperativag |~ Didlise = Guimio e Radio | Hemoterapia | Leitos | Res.Terapéutica = Unidade de Ac

Equipamentos

|Tip0 de equipamento | |
Em uso Para o S5 ——
| —|H O 5im O NEa Excluir selecdo

E quipamento { Emistentes

[ | [Pesquisar]

Equipamentos cadastrados

E quipamenta ! Tipo ! Er:i&tentesj Em uso ! SUS I

A listagem de equipamentos tomou por base a pesquisa de A.M.S./1998 — IBGE.

Informar a quantidade de equipamentos existentes ( incluindo os equipamentos quebrados ou em
manutenc¢do) e em uso nas colunas préprias. Se o equipamento estiver a disposi¢do do SUS, mar com X, na
quadricula correspondente.

Bazico | Conjunto _ Cooperativaz = Didlize | Guimio e Radio
E quipamentoz _

Resziduos / Rejeitos

Fipn |

[zl |

| Alkerar |

| Escluir zelegio |

Residuos / Hejeitoz cadastrados

RESIDUOS/REJEITOS = cadastrar os tipos de residuos/rejeitos, de acordo com o PGRSS (Plano de
Gerenciamento de Residuos de Servigos de Saude) implantado no estabelecimento.

A Informacao deve estar de acordo com a legislagdo vigente da ANVISA.
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CADASTRO DOS PROFISSIONAIS QUE PRESTAM ASSISTENCIA NA UNIDADE

IDENTIFICACAO DO
PROFISSIONAL

1 |dentificagdo Complermentar B

Mome do Profissional

| —

Participagao em Programas/Projetos

[Programa—‘ [Data de f-\desﬁo—‘ [Municw’p\o de Atuagdo | [- ifil

CHES & Mome Fantasia do Estabelecimento
[ | | | | Pezguizar|

CBO - Cdigo Brasileira de Deupagio =

[ | Pesquizar|

Justifizativa

UF CRM Feg. Conselho Classe TReaeTs )
|v ‘ | “ | | | desligamento do vinculo

Carga Horaria Semanal— rAtendimento a0 5U5 Forma de Conlratagho oom o Estabslecimenta THFJ do Detalhamento da Forma de Contratagso
AMEULATORIAL l:l OSim DM 11 |
osTALAR l:l Forma de Conratagio com o Empregador Y —
[~ Profissional Freceptor na Equipe & |

[ (rgdo emissar

QUTRDS I:I [~ Profissional Residente na Equipe petal o daFormade Bontraticio =
Winculos cadastrados
E stabelecimento ] Estab Desativada ] CBO ] Solic Desligamento ] Forma de Contratag3o com o Estab. 1 Forma de Contratagdo com o Empregador | Detalhamento dz
~

CPF - Informar o n2 do CPF inscrito e ativo na Receita Federal.

Ao digitar o CPF o sistema traz automatico os dados cadastrados (CNS e NOME) caso ndo ocorra preencher o
campo NOME DO PROFISSIONAL com o nome Completo por extenso, ndo Abreviar.

ViNCULOS

O profissional pode ser cadastrado no mesmo estabelecimento com CBOs diferentes, exemplo exerce como
médico clinico e médico ortopedista.. basta cadastrar os 2 vinculos.

CNES—> Estabelecimento no qual este profissional serd vinculado

CBO~> Devera ser informado o cédigo e a descri¢cdo da ocupacdo do profissional desenvolvida na unidade,
de acordo com a Classificacdo Brasileira de Ocupac¢des — CBO, disponivel no site do Ministério do Trabalho
http://www.mtecbo.gov.br

ORGAO EMISSOR = Preencher com o cédigo do drgdo emissor do registro no Conselho de Classe /
Conselho Regional, conforme tabela abaixo:

Céd | Descricao Cod | Descrigao

10 | SSP — Secretaria de Seguranca Publica 64 | Conselho Regional de Contabilidade

15 | Conselho Regional de Biomedicina 65 | Conselho Regional de Corretores Iméveis

17 | Conselho Regional de Fonoaudiologia 66 | Conselho Regional de Enfermagem

18 | Conselho Regional de Biologia 67 | Engenharia, Arquitetura e Agronomia

19 | Conselho Regional de Educacdo Fisica 68 | Conselho Regional de Estatistica

20 | Conselho Regional de Economia 69 | Conselho Regional de Farmdcia

22 | Conselho Regional de Fisica 70 | Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional

10


http://www.mtecbo.gov.br
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23 | Conselho Regional de Radiologia 71 | Conselho Regional de Medicina

24 | Conselho Regional de Pedagogia 72 | Conselho Regional de Medicina Veterindria

25 | Conselho Regional de Opticos 73 | Ordem dos Mdsicos do Brasil

26 | Conselho Regional de Técnicos de Radiologia | 74 | Conselho Regional de Nutrigdo

40 | Organismos Militares 75 | Conselho Regional de Odontologia

41 | Comando da Aeronautica (Ex Ministério da 76 | Conselho Regional de Profissionais de Relagdes Publicas
Aeronautica)

42 | Comando do Exército (Ex Ministério do 77 | Conselho Regional de Psicologia
Exército)

43 | Comando da Marinha (Ex Ministério da 78 | Conselho Regional de Quimica
Marinha)

44 | Policia Federal 79 | Conselho Regional de Representantes Comerciais

60 | Carteira de Identidade Classista 80 | Ordem dos Advogados do Brasil

61 | Conselho Regional de Administragdo 81 | Outros Emissores

62 | Conselho Regional de Assisténcia Social 82 | Documento Estrangeiro

63 | Conselho Regional de Biblioteconomia 83 | Registro no Ministério da Saude — Prog, Mais Médicos

REGISTRO NO CONSELHO DE CLASSE - Preencher com o numero de registro do Profissional em seu
Conselho de Classe, caso sua ocupagao possua 0 mesmo.

CARGA HORARIA - Informar a carga horaria semanal ambulatorial (quando o profissional presta
atendimento ambulatorial); Hospitalar (quando o profissional presta atendimento na internagéo); Outros
(quando o profissional realiza atividades administrativas e outras que ndo se enquadram nas opgdes).
Preencher com o ndimero de horas semanais (quantidade) dentro da quadricula.

ATENDIMENTO AO SUS - Assinalar a op¢io NAO

VINCULO - Deve ser preenchido com o vinculo do profissional com relacdo ao estabelecimento em
guestdo, bem como, o Tipo e o Subtipo do vinculo informado.

O preenchimento do tipo de vinculo devera seguir a tabela completa de apoio que consta na pagina do
CNES: https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/file/arquivos/Tabela%201B%20-
%20Forma%20de%20Contrata%C3%A7%C3%A30%20CNES privados.pdf

Ou use esta tabela simplificada, formas de contratacdo mais comuns:

VINCULAGAO TIPO SUB-TIPO

01 - Empregaticio 05- Celetista 01- N3o se Aplica

02 - Auténomo 09- Pessoa Juridica N2 do CNPJ

02- Auténomo 10- Pessoa Fisica 00- N3o se aplica

09- Informal 01- Contratado Verbalmente 00- Nao se aplica

09- Informal 02- Voluntariado 00- N3o se aplica

08- Intermediado Auténomo ou CLT N2 CNPJ da empresa que esta
intermediando

11
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ANEXO | — TABELA DE CLASSIFICACAO DE ESTABELECIMENTO
TABELA 1

GRUPO DE ATIVIDADE (PRINCIPAL E SECUNDARIA)
Campo: cédigo e descricao

GRUPD DE ATIVIDADES

COD DESCRICAO CONCEITO / HINT

Conjunto de acdes e servigos de sadde cuja finalidade
seja o diagndstico, o tratamento, acompanhamento e
RSN AR rEEh-'I]'itEI;ED de pacientes, hf_lm ,..l:DmD_ E-t'ljnf'ldadES
1 SAlEGE destinadas ao processo de capacitacdo do individuo em
melhorar, controlar & promover sua salde, prevenir
doencas ou sofrimento mental em individuos ou
populacies suscetiveis.
Processos continuos e sistematicos de  coleta,
consolidacdo, analise e disseminacdo de dados schre
T ANCIAERS eventos relacionados a saude, visando o planejamento g
2 A a implementacdo de medidas de saude publica para a
protecdo da saude da populacdo, a prevencdco e controle
de riscos, agravos e doencas, bem como para a
promocaco da salude. [Portaria n® 1.378/GM/M5,/2013)
Atividades de cunho administrativo ou  técnico-
CESTAD DA adm?nfstrat'!:n:r qu&_engiuham 0 ;.Jianejamantcuf g a
3 - administracdo de sistemas e de planos de salde, a
regulacdo assistencial, do acesso e de sistemas de salde
e a logistica de insumos da atengdo a sadde.
OUTRAS
ATIVIDADES | : -
0 ;_ﬁ.tniidades que w_sam_ a_p-:rlar ou complementar de forma
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TABELA 2

CLASSIFICACAO: Campo: cddigo e atividade

ATIVIDADES

CoD CoD
GRUPD ATIVIDADE
o (1} MN3o se aplica N&o se aplica

ATIVIDADES COMCEITO / HINT

Atendimento dispensado a individuos cuja condicdo de saude
estavel lhes permita comparecer ao estabelecimento € retornar ao
local de origem, realizado por profissionais de saude de nivel
superior, com a finalidade de fornecer parecer, instrugdo ou
examinar determinada situacdo, afim de decidir sobre um plano de
acdo ou prescrigao terapéutica dentro da sua area de atuagdo.

1 1 Consulta Ambulatorial

Acdes e servigos que se utilizam de recursos fisicos e tecnologicos
[ex: Raios X, Ultrassonografia, Ressonancia Magnética, Analises
Clinicas/ Laboratoriais, Eletrocardiografia, Endoscopia,etc) com o
objetivo de auxiliar, de forma complementar, a determinacao da
natureza de uma doenca ou estado, ou a diferenciacdo entre elas,
melhorando a tomada de decisSo assistencial.

1 2 Apoio Diagnastico

Atividades voltadas exclusivamente para a realizagdo de
1 3 Terapias Especiais hemaodialise, quimioterapia, radioterapia ou cirurgias
ambulatoriais.

Conjunto de agdes e senvigos orientados a desenvolver ou ampliar a
capacidade funcional e desempenhao dos individuos, proteger a
zalde e prevenir agravos, de modo a contribuir para autonomia,
acesso a direitos e participagao em todas as esferas da vida social.

i 4 Reabilitacdo

As érteses, Proteses, Materiais Especiais e Meios de Locomocdo
[OPM) constituem ferramentas do processo terapéutico da
reabilitagdo, contribuindo fundamentalmente na superacao de

1 5 Concessdo, Manutencdo e Adaptacdo de OPM barreiras, devendo ser prescritas de forma individualizada por
profissional capacitado. & concess3o de OPM deve
obrigatoriamente estar atrelada a adaptacdo, manutencio e treino
de uso da mesma.

Acdes e senvigos prestados de forma substitutiva ou complementar
a internacdo hospitalar ou atendimento ambulatorial,

i b Atencdo Domiciliar caracterizados pelo conjunto de tratamento de doengas,
reabilitacdo, promocdo & salde e prevencdo, englobando
internacdo efou assisténcia prestadas em domicilio.

Cuidados destinados a pacientes de demanda espontanea com

1 7 Assisténcia a Emergéncias agravos que necessitam de atendimento imediato por risco
iminente de morte.

Conjunte de agdes relativas ao fornecimente de medicamentos

1 B Entrega/Dispensacdc de Medicamentos diretamente ac paciente & a orientagdo para ¢ Seu Uso racional,
mediante apresentacio de prescricdo por profissional habilitado.
Cuidados ou tratamentos prestados a um individuo, por razdes

1 g Internagao clinicas e/ou cirdrgicas, que demandem a ocupacdo de um Ieito por
um periedo igual ou superior a 24 horas.

Conjunto de agdes realizadas entre a internacdo e o atendimento
ambulatorial, para realizagdo de procedimentos clinicos, cirurgicos,
diagnodsticos e terapéuticos, que requeiram a permanéncia do
paciente em um leito por um periodo inferior a 24 horas.

' 10 Assisténcia Intermediaria

Conjunto de agdes intersetoriais de carater territorial e comunitario
- " . Ane visa & suhstitnicfn dn madeln asilar manicnm nAr mein de
1 11 Atencio Psicossocial em sofrimento psiquice ou transtorno mental, incluindo aquelas

com necessidades decorrentes do uso de alcool e outras drogas,
garantindo atengdo continua as situagdes de crise em saude mental
e articulacdo do cuidado com ocutros pontos de atengdo.

Conjunto de agdes e senvigos longitudinais de sadde no ambito
individual e coletivo, de carater territorial e comunitario, que
abrange o cuidado/tratamento, a promogdo e protecdc da sadde, a

1 12 Atencao Basica i S : R
prevencac de agravos, a vigilancia em saude, a reabilitagao e a
reducdo de danos a salde, coordenando ou integrando o cuidado
fornecido em outros pontos de atengao.

e oo Conjunte de cuidados ou tratamentos prestados a gestante

1 13 Assisténcia Obstetrica e Neonatal ; £ 2 :

parturiente e recem-nascido, por razdes obstetricas ou neonatais.
Servicos que utilizam tecnologias da informacdo e comunicacio
como meio para desenvolver agdes de apoic a Atencdo a Salde e

1 14 Telessalde de Educacio Permanente em Sadde, com o fim de realizar apoio
diagnostico, acdes educativas, esclarecer duvidas dos profissionais
de salde e gestores de salde.

Conjunto de acdes que integram a assisténcia especializada em
coagulopatias e hemoglobinopatias efou o conjunto de agdes
referentes a captacao do doador, o ciclo de producdo do sangue,

1 15 Atencdo Hematologica efou Hematerapica s % e i
testes sorologicos, testes imunohematoldgicos, distribuigso e
transfusdo de sangue e componentes e demais atividades
hemoterapicas.

Conjunte de agdes e senvigos de saude, de carater individual ou
1 16 Promocdo da SaL'lfiE, Prevencdo de Doencas e co!etivo, compreendendo praticas corporais, artl'stica's e culturais,
Agravos e Producac do Cuidado praticas integrativas e complementares, atividades fisicas,

promocdo da alimentacdo saudavel ou educacao em salde.
Conjunte de agdes que chjetivam a administragdo de vacinas para

1. 17 Imunizagao estimulacdo da resposta imune do hospedeiro, incluindo quaisquer
preparactes para a profilaxia imunclogica ativa.
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Vigilancia de Zoonoses

Conjunto de aches, semvigos e estratégias relacionadas a animais
de relevancia para a salde publica, devendo obrigatoriamente
contemplar: a educacdo em saude visando a prevencao de
zoonoses; a vacinacdo animal contra zoonoses normatizadas pelo
Ministério da Salde; o diagnostico laboratorial de zoonoses e
identificagdo das espéecies de animais; a coleta, recebimento,
acondicionamento, conservacao e transporte de especimes ou
amostras biolégicas de animais para encaminhamento aos
laboratorios, com vistas a identificacdo ou diagnostico laboratorial
de zoonoses; o gerenciamento de residuos oriundos dos servigos
gerados pelas atividades de vigildncia em zoonoses; o
recolhimento e transporte de animais; a recepgdo de animais vivos
e de cadaveres de animais; a manutencao e cuidados basicos aos
animais recolhidos; a destinagdo adequada dos animais recolhidos
[resgate, transferéncia ou eutanasia); a necropsia e coleta de
amaostras laboratoriais ou outros procedimentos pertinentes em
animais (vivos ou mortos) suspeitos de zoonoses; o controle de
vetores, roedores e animais sinantropicos; a adogao de medidas de
biosseguranca; € a inspecac zoossanitaria. Ndo estdo incluidas:
atividades que possuem como foco o bem estar, @ protegdo e a
saude animal; fiscalizagdo relativa @ maus tratos a animais;
salvamento, recolhimento e acolhimento de animais que ndo sao
de relevancia para a saude publica; controle & prevencdo de
acidentes de trénsito causados por animais; atendimento de
reclamacgdes relativas as denlncias que ndo se referem a animais
de relevancia para a saude publica; adestramento/ressocializacio
de animais; controle em massa de populacdes de animais para
prevencao de zoonoses; atendimento clinico veterinario a animais
que nao estejam sob guarda da Unidade de Vigilancia de Zoonoses
[UVZ); atendimento clinico veterinario a animais que estejam sob
guarda da UVZ, que ndo seja exame clinice basico e procedimentos
curativos; atendimento cirdrgico veterinario a animais.

15

Analises Laboratoriais de Vigilancia em Saide

Acdes e servicos de analises laboratoriais de interesse a salde
publica, relacionadas a vigilancia epidemiologica, vigilancia em
salde ambiental, salde do trabalhador & vigilancia sanitaria,

vinculado a orgdos ou entidades da Administracao Publica direta ou
indireta, da Unido, dos Estados, do Distrito Federal ou dos
Municipios, e das fundagies mantidas pelo poder Pablico.

20

Vigildncia de Saude do Trabalhador

Acdes e servicos de vigilancia em saldde, clinico-assistenciais e de
suporte técnico-pedagogico, voltadas para a atencdo integral a
saude do trabalhadar.

21

Esclarecimento da Causa Mortis de Obitos

Agdes e servigos de realizacdo de autdpsia para o esclarecimento
da causa mortis, com ou sem assisténcia medica, sem elucidagdo
diagnastica, em especial agueles sob investigacdo epidemiologica.

22

Administracdo

Compreende os processos de formulacdo, implementagao,
planejamento e administracdo das politicas, sistemas e praticas de
saude. Abrange a organizacdo dos servicos de saude, bem como a
articulagdo das praticas de sadde (individual e coletiva) nos niveis
central, regional e local de um sistema ou rede de sadde. Inclui-se
as atividades realizadas para a gestdo, controle, avaliagdo e
auditoria de sistemas ou redes de sadde, bem como a atividade
administrativa do Tratamento Fora de Domicilio. Exclui-se as
atividades de gestdo interna nos estabelecimentos e semvicos de
saude.

23

Regulagdo Assistencial

Compreende a organizacdo, o controle, o gerenciamento e a
priorizagdo do acesso e dos fluxos assistenciais, por meio de
autoridade sanitaria exercida por profissional de salde no seu
ambito de atuacdo legal, para a garantia do acesso baseada em
protocolos, classificacdo de risco e demais critérios de priorizacdo.
Inclui-se as atividades de regulacdo assistencial realizadas tanto
pelo Sistema Unico de Satide quanto pelas operadoras de planos
de saude, seja hospitalar ou ambulatorial, eletiva ou de urgéncia,
as atividades de regulacdo de ambuldncias poblicas ou privadas.

24

Logistica de Insumaos

Compreende o armazenamento e distribuicdo, sem fins comerciais,
para os estabelecimentos de saude, de medicamentos,
imunobiclogicos, kit de diagnostico, produtos guimicos e
equipamentos de contrele vetorial ou produtos para a saude.

25

Logistica de Org3os, Tecidos e Células do Corpo
Humano

Compreende as acdes para o acondicionamento, gerenciamento e
distribuicdo dos orgdos, tecidos e células do corpo humano.

26

Hospitalidade

Servicos que visam alojar temporariamente e apoiar individuos gue
necessitam permanecer fora de sua residénciafmoradia para
acessar servicos de saude ndo ofertados em sua localidade de
origem, podendo dispor de atividades assistenciais simples,
principalmente relacionados a cuidados basicos.

27

Confecc3o de Orteses e Proteses Dentarias

Servico de fabricagdo e produgdo de orteses e proteses dentarias
com o intuito de apoiar agdes de assisténcia em saude.

14



MANUAL TECNICO DO CADASTRO - CNES GUARULHOS

PROCESSOS BASICOS
DICAS:

e Antes de qualquer atualizacdao de dados cadastrais verifique se sua versao
instalada é a mais recente em: http://cnes.datasus.gov.br e se necessario
atualize (pagina 21), se ndo tem instalado utilize os manuais do DATASUS e
as dicas da pagina 22.

e Verifique se a competéncia vigente que esta no sistema esta correta, caso
contrario siga o passo a passo de FECHAR COMPETENCIA (pagina 18).

e Toda vez que atualizar o sistema e fechar competéncia deve ocorrer a
atualizacao da base (pagina 19 e 20)

e Movimento de CONSISTENCIA (pagina 15) deve ser executado toda vez que
fizer alguma alteragcao cadastral ou atualizacdo de bases (pagina 19 e 20), sé
apos executados e o cadastro aprovado é que conseguira gerar o arquivo de
exportacdo / bck (pagina 16 e 17).

e E sempre, SEMPRE realizar a copia de seguranca (pagina 18).

CONSISTENCIA

Este movimento serve para verificar criticas no sistema e aprovar o cadastro.

A inconsisténcia ndo permite a exportacao dos dados.

Cadastros  Relatorios Documentos  Configuragdes Utilitarios Seguranca Outros Transmissdco Direta  Sohre
e m @8 Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Bloquear Estabelecimento para Exportagdo Datasus

Exportagdc k

Importagdo

Clica em INICIAR > apds completo ira gerar relatorio para analise e correcao

15
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EXPORTACAO

W SCMNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saiide - versdo 4.2.60 - Em 26/02/2021

Cadastros Eelatériosgocumentos Configuragfes  Utilitarios  Seguranga Outros  Transmissdo Direta Sobre
% g @ Adverténcia Completa

Consisténcia Completa

Blogquear Estabelecimento para Exportagde Datasus

Importagdo Declaracdo de ndo envio de Base

Bem vindo a funcgdo de exportagdo de dados do sistema SCNES!

Este modulo permite enviar os d . .
estabelecimentos de sua base lo| Selecione abaixo o gestor a que se
gestor oupara o DATASUS, desd) destina o arquivo a ser gerado
MEesmos tgﬂham sidq dE\iﬂammte: iestor
no relatono de consisténcia.
" DATASUS
" Secretaria Estadual
" Capital
- -
" Municipio Pleno
E : " Flegifo de Sadde
J ‘ Prizimo | | Cancelar | " Médula Assistencial
=== - " Micramegido
" Gestor Mapeado
" Estabelecimenta
I Anterion Prdximo Cancelar

16
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Exportacdo de dados

M ipo d alizada ) :
hean & Bpo o expactaglo 8 sacen Terceiros que realizam o

ot L s cadastro de mais de um

mchudos, alterados ou exchudos serdo exportados. 2

SELEQ‘:\.O == Todos os estabelecimentos estabelecimento devem

selecionados serdo exportados. i
COMPLETA => Todos os estabelecimentos da baz- selecion a_r S N )
serdo exportados. (Estabelecimentos sem e L= estabelecimento ao qual esta

Sl solicitando. NUNCA UTILIZAR
A COMPLETA

 Movimento Seleglo

abelecinentos
Edadusl [T Somente Dupls
Municipal W Todoz

Exportacao de dados »®
| S

| rT— Indique a pasta do seu computador na qual
serd criado o arquivo de exportagdo.

Para maior seguranga da guarda dos

arquivos gerados, onientamos que seja
alterada a configuracdo padrio do diretono
de "Arquivo de Exportagio”, em
"Configuragdes / Ambiente de Trabalho®,

[CAD stasus\CNES .“

G

-

Exportacio de dados x ; e Cancalx

Verifique se as informagdes abaio estio cometas &
chque em Finahzar' para dar indcio a criagdo do arquivo

Avig
Este procesdimento poderd levar, dependendo do pesfl do compatador & também do ndemeno de

E stabelecimentos & Profizmonai de sus base de dados, slguns minutos ou alé mesmo slguman
hevan Postanto, aguande sus finalizacia

Gestor: Muricipio P. Gestio
Expoac-io: Compheta

GestBa: Todoz

Pasta CADatasus\CNE S,

Obs: Mo qus o vitusizador de peocessor do ssems opsescionsl esbeps mnakrsrds oomo
MED RESPOMDENDD, padeios gus aquatde, poi 0 procesio ue ahd o fnal
ﬁ.lh‘TEH‘ﬁUF‘f:ﬁU desle procesio podeis kval 4 PERDA TOTAL do banco de dados

Artedior

St

G | coete

ﬂ ExportacBo conchulda com sucesso. Sera gerado um relatorio de confirmacao,
B Sl ey ] sera gerado 2 arquivos na pasta escolhida.
Eslabslacimentos: 165

Enviar por email o arquivo BCK

17
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COPIA DE SEGURANCA
TODA VEZ QUE FIZER ATUALIZAGAO DA BASE, da VERSAO ou SE FIZER NECESSARIO

W SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide - versio 4.2.60 - Em 26/02/2021

Cadastros Relatérios Movimente Documentos Copfiguragdes Utilitarios Qutrus Transmissdo Direta  Sobre
@ TR @ Cadastrar Usuarios SCHES

Gerar cdpia de Seqguranga

Restaurar copia de Seguranga

_ Escolha onde vai salvar a copia de seguranca,
] de preferencia fora da pasta do CNES, pois ao
' reeinstalar o sistema completo ele apaga
E ELE:&;?S; cépia de sequranga tudo que consta na pasta.

Frozzeguir 7

‘ Ok | | Cancelar |

Clica em OK> OK> - pronto o arquivo zipado sera salvo na pasta escolhida. Caso
ocorra algum problema com instalacdo este podera ser restaurado no MENU
SEGURANCA> RESTAURAR COPIA DE SEGURANCA.

FECHAR COMPETENCIA

W SCNES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saide - versdo 4.2.60 - Em 26/02/2021

Cadastros  Relatorios Movimento Documentos Configuragdes Utilitarios  Segurancga Iransmissﬁu Direta  Schre

M m A | Consultar Histdrico

Eechar Competéncia

Gerar Arquivo TAT 4
Gerar Arquivo XML

Fechar a competéncia somente apds verificar no site do cnes/datasus se ja foi
aberta a proxima.

18
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ATUALIZAR BASES

Sempre antes de gerar a exportacao e ap6s virada de competéncia. Quando a opgao
internet estiver habilitada ele pede pra atualizar automaticamente.

Para ativar a opgao via internet:

Cadastros  Relatorios Movimento Documentos BNEBITENEN Utilitarios  Seguranga Outros  Transmissde Direta Sobre

Bancos

¢ @ @

Areas

Segrnentos territoriais

Ambiente de Trabalho

Gestor de informagies

Mapearnenta territorial

Mapeamento Indigena

Informe CNES |

Configuragdo do Ambiente de Trabalho

Perfil da Estagio

Aceszo aos dados

- L ) Remato

Mome do Servidor na rede |localhost

Pastas utiizadas pelo sistema

Banco de dados |CADATASUSNCNES

Backup geral |CADATASLIS\CNES

Backup por competéncia lD\DATASUS YWCMES

Arquivos de exportagdo 1CZ\DATASUS\CNES

Relatdrios JC:\DAT.QSUS WCMES

ol kb b

Transferéncia de dados ;C:\DATASUS\CNES

[®] Habilitar 0 acessa ao Servidor CNES no D atasus

[~ Prawy  Enderego: Iclientlesssaude.guarulhc
Usudrio: I

Testar acesso

Parta: ; a0
Senha: !

‘ Gravar | Cancelar ‘

No Site do CNES/DATASUS> Baixar arquivos para atualizacdo da base local
oU NO SISTEMA NA OPCAO INTERNET > habilitar a opcdo

s SONES - Sistema de Cadastro Nacional de Estabelecimentos de Saiide - versdo 4.2.60 -

Em 26/02/2021

Cadastros  Relatorios Movimento Documentos  Configuragdes BUMIGENTSE Seguranca Outros  Transmissdo Direta  Sobre

% B @ | Atualizar Bases
Atualizagdo Rapida

Carregar Base

» de Arquivo... 4
| da Internet...

Excluir

Auditoria

Leitura de Arquivos de Exportacdo (bck)
Leitura de Arquivos TXT SIA/SIH/CIHA/CIH (Prévia/Processamento)
Comparader de Arquive bek X Base Local

Importador de Profissionais e Vinculos de outros Sistemas

Visualizar Relatorios
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DOWNLOADS / ARQUIVOS DA APLICACAO - MANUALMENTE
http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/arquivosAplicacao.jsp

Downloads arquivos da aplicacao

s EQUIPES BRASIL

® EQUIPESBRASIL_202005.ZIP

m» GESTOR FEDERAL

® GESTORFEDERAL_202005.21P

mp»- PROFISSIONAIS BRASIL

SELECIONE~ SP

SAMU BRASIL

® SAMUBRASIL_202005.ZiP

CEP BRASIL

® CEP_BRASIL.ZIP

mspp»- CNES VALIDOS/EXPIRADOS

® ARQUIVO 3 COMPETENCIAS

COOPERATIVAS BRASIL

® COOPERCBO.ZIP

ESTABELECIMENTOS NOTIFICANTES

® CNES_NOTIF_202005.ZIP

mp GERENCIA/ADMINISTRACAO(TERCEIRO)

@ GERENTEADMINCONTRATOS202005.2IP

HOSPITAL DE ENSINO BRASIL

-

® CERTHOSPITALENSINOBRASIL.ZI

HOSPITAL FILANTROPICO BRASIL

® HOSPFILANTROPICOSBRASIL.ZIP

MUNICIPIOS BRASIL
® COMPETENCIA ATUAL

COMPETENCIAS ANTERIORES~

mp- NATUREZA JURIDICA

® ESTNATJURBRASIL202005.ZIP

TERCEIROS BRASIL

® MODULO TERCEIROS BRASIL

RECEBIMENTO DE ARQUIVO UNICO/UF

SELECIONE~=

SAUDE INDIGENA

® SAUDE_INDIGENA_202005.ZIP

Geralmente o arquivo é salvo em downloads

>UTILITARIOS

>ATUALIZAR BASE ARQUIVO

>ESCOLHE OS BAIXADOS E ATUALIZA UM A UM

Outra opcao fazer o download do arquivo Unico de SP — indicado apds virada de

competéncia.
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ATUALIZACAO VERSAO DO SISTEMA

Atencao: se ja tem o SCNES instalado deve instalar a versao atualizacao, pois a
completa apagara todo seu banco de dados

No site CNES DATASUS > Downloads > Aplicativos > scnes atualizagdao >baixar arquivo

Na pasta Downloads extrair em C:\DATASUS\CNES *escolher o destino que esta salvo o SCNES*

®v| & » Barbara Ribeiro Da Silva Guarddo » Downloads »

Organizar = A Abrir ~ Compartilhar com ~ Gravar Mova pasta
X Favoritos Nome Data de modificag...  Tipo Tamanho
B Area de Trabalho } FCES_ATUALIZADO 22/04/2020 12:26 Pasta compactada 739 KB
& Downloads '._r identificacaoEstabelecimento 23/04/2020 08:46 Foxit Reader PDF ... 3KB
% Locais |2 profissionalEstabelecimento 22/04/2020 15:08 Foxit Reader PDF ... 6 KB
| ) SCNES4210-ATUALIZACAD 27/04/2020 08:45 Pasta compactada 129.191 KB
4 Bibliotecas g B
[F Documentos M
[&] Imagens u | 4, Extrair Pastas Compactadas (Zipadas)
J? Musicas
E Videos

Selecione um destino e extraia 0s arquivos

8 Computador

(s arquivos serdo extraidos para esta pasta:
a-, Disco Local (C:)

CA\DATASUS\CNES

€5t Red
W Rede [] Mastrar arquivos extraidos quando concluido

[ Extrair }[ Cancelar

J4 com o arquivo na pasta > entra no APLICATIVO SCNES > AVANCAR

PROCURA A PASTA C:\DATASUS NAO POR A PASTA CNES, O APP AUTOMATICAMENTE CRIA E Al
VAI SALVAR NA JA EXISTENTE

NOVAMENTE PROCURA A PASTA > C:\DATASUS vai criar a cnes novamente

INSTALAR >

ENTRA NO SISTEMA E SEGUE AS ATUALIZAGOES
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INSTALACAO:

Ao instalar o SCNES pela primeira vez, atente-se ao manual de instalagao,
primeiro instala o FIREBIRD 1.55 e tem dica no WikiCnes para cada Windows.

Quanto a instalagdo do SCNES instale ele no C:\ e ndo no arquivos e programas.

Ao instalar cadastrar o gestor de informacdes como:
SCMES - CadastmdnGStnr x

]nforme as opgdes que caracterizam de
forma mais apropriada o seu perfil e o
tipo cadastramento a ser realizado

Seu Pertil Cadastramenta

" Gestor " Completo

nt:e " 54 Profissionais

Anterior Prewimo Cancelar

SCMES - Cadastro do Gestor 3

Identifique o tipo de gestor ao qual
sen estabelecimento esta vinculado.

Gestor

" Secretaria Estadual

" Regido de Salde

" Mddulo Assiztencial

" Micromegido

+ Sec. Municipal P. Gestio
Sec. Municipal Pleno
Secretana Municipal

Diistrita S anitario

XA RN

Capital

‘ Apterior [ Prdsima ] Cancelar

E finalize preenchendo os dados do gestor (endereco do Municipio) e criacdo de login e
senha.

IMPORTANTE: ndo tem como restaurar senha no SCNES — portanto ndo esquecal
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