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MODELO 1 – ATA DE ABERTURA (SINDICÂNCIA) VERSÃO SEI

ATA DE INSTALAÇÃO, ABERTURA E DELIBERAÇÃO DOS TRABALHOS

Aos ___ dias do mês de ___ do ano de ___, na Secretaria _____, no Departamento _____, em virtude de designação constante da Portaria nº _____, expedida pelo Secretário da _____, o qual instaurou esta sindicância com o objetivo de apurar eventuais irregularidades (COLOCAR OBJETO DESCRITO NA PORTARIA) designando como Presidente _____, CF_____, membros _____, CF _____, e secretário _____, CF _____, todos presentes neste ato, (CASO AUSENTE ALGUM SERVIDOR, ACRESCENTAR O TEXTO QUE SEGUE) com exceção do servidor _____, o qual resta ausente em virtude de motivo já justificado ao presidente. Aberta a sessão, foram determinadas as seguintes providências:
1. Designar o servidor _____, CF _____, para desempenhar as funções de membro-secretário da referida Comissão; (ESTE ITEM SERÁ NECESSÁRIO SEMPRE QUE NÃO CONSTAR DA PORTARIA INSTAURADORA A DESIGNAÇÃO DE SECRETÁRIO)
1. Solicitar os PA-s nº _____ e _____ que se relacionam com o caso em investigação;
1. Requerer	ao	Departamento	_____,	da	Secretaria _____, via memorando, os documentos _____;
1. Solicitar junto ao Departamento de Gestão de Pessoas – SGE01, por memorando, o prontuário do servidor _____, CF _____, em seu inteiro teor; (SE ESSE FOR O CASO QUE SE INVESTIGA)
1. Convocar o servidor _____, CF _____, que está lotado na Secretaria _____,	exercendo suas	atividades	no	Departamento	ou setor _____, para prestar esclarecimentos.

Nada mais a ser tratado, foi lavrada a presente ata, assinada por todos os presentes.


COLOCAR NOME COMPLETO
Presidente

COLOCAR NOME COMPLETO
Membro

COLOCAR NOME COMPLETO
Membro – Secretariando
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