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MODELO 2 – ATA DE ABERTURA (PAD) VERSÃO SEI

ATA DE INSTALAÇÃO, ABERTURA E DELIBERAÇÃO DOS TRABALHOS

          Aos ___ dias do mês de ___ do ano de ___, na Secretaria _____, no Departamento _____, em virtude de designação constante da Portaria nº _____, expedida pelo Secretário da _____, o qual instaurou este Processo Administrativo Disciplinar Sumário com o objetivo de apurar eventuais irregularidades (COLOCAR OBJETO DESCRITO NA PORTARIA) designando como Presidente _____, CF_____, membros _____, CF _____, e secretário _____, CF _____, todos presentes neste ato, (CASO AUSENTE ALGUM SERVIDOR, ACRESCENTAR O TEXTO QUE SEGUE) com exceção do servidor _____, o qual resta ausente em virtude de motivo já justificado ao presidente. Aberta a sessão, foram determinadas as seguintes providências:

1. Providenciar o encaminhamento de memorando ao Departamento de Recursos Humanos solicitando cópia de inteiro teor do prontuário e informações atualizadas relativas à vida funcional do servidor Sr. _____ (C.F. _____);

2. Informar ao DRH quanto à instauração do presente PAD Sumário e, em caso de o servidor solicitar demissão ou exoneração, deverá aguardar o julgamento deste Processo Disciplinar;

3. Providenciar a citação do acusado.

          Nada mais a ser tratado, foi lavrada a presente ata, assinada por todos os presentes.


COLOCAR NOME COMPLETO
Presidente

COLOCAR NOME COMPLETO
Membro

COLOCAR NOME COMPLETO
Membro – Secretariando
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