CARTA DE SERVICOS - ITBI

Ressalva:

Em face da pandemia COVID 19, quando a forma de atendimento for
presencial na Central de Atendimento — Rede FACIL, e considerando as
mudancgas periddicas das regras que tratam deste assunto, o Contribuinte
devera, antes de se dirigir ao FACIL, verificar a normas vigentes na data
do atendimento, situagao esta que se aplica a todos os servigos.

1 - ORIENTAGAO SOBRE O PREENCHIMENTO DA GUIA DE
RECOLHIMENTO ESPONTANEO DO ITBI (céd. 001)

O Que é7?

O ITBI € um imposto sujeito a modalidade de langamento por homologacéo,
conforme art. 150 da Lei Federal 5.172/1966 — Cddigo Tributario Nacional, e
nesta medida o calculo do imposto e o preenchimento da guia ITBI devem ser
realizados pelo préprio contribuinte, e a guia deve ser emitida pela Internet no
endereco eletrénico da Prefeitura de Guarulhos.

No entanto, excepcionalmente, caso o Contribuinte, mesmo apds consultar o
Manual do ITBI constante no site da Prefeitura, tenha dificuldade no
preenchimento emissao da guia de recolhimento esponténeo, podera solicitar
orientacao para o seu preenchimento na forma de atendimento abaixo.

Quando é necessario?

Quando o Contribuinte precisa de orientacdo para o calculo do imposto e
preenchimento e emiss&o da guia de ITBI.

Forma de atendimento:

A qguia de recolhimento espontdneo devera ser emitida pelo préprio
Contribuinte pela Internet, no site da Prefeitura - www.gquarulhos.sp.gov.br, ou,
excepcionalmente, caso o Contribuinte tenha dificuldade no calculo ou no
preenchimento e emissdo, podera agendar, por meio do telefone (11-2423-
8698 e 2423-8693) atendimento presencial, que sera realizado no Plantédo
Fiscal da Secretaria da Fazenda, localizada na Av. Salgado Filho, 886 —
Guarulhos — SP).

Prazo de Execucao:

No dia do comparecimento no plantao fiscal, dependendo da complexidade do
caso e da apresentacio de todos os documentos necessarios para o calculo.


http://www.guarulhos.sp.gov.br/

Legislagao:
Lei Municipal 3.415/88, Decretos Municipais 25.345/08 e 28.695/11.
Documentos Necessarios:

1 — Gerais - Documentos de identificagdo do Requerente/Contribuinte (RG ,
CPF, CNH ou outro documento que a lei atribua eficacia para este ato);

2 — Especificos — Documentos que d&o lastro a modalidade da transacgao
imobiliaria realizada, tais como os relativos a aquisicdo do imodvel, matricula
atualizada etc.

Informag6es complementares:
Somente serdo atendidas pessoas que comprovem o legitimo interesse.
A Guia de ITBI de recolhimento espontédneo é de inteira responsabilidade do
Contribuinte ou Interessado, que deve conferi-la antes de efetivar o pagamento
do imposto.
Caso a guia tenha sido recolhida com erro de valor ou de informacdes, a sua
retificacdo somente sera possivel por meio de processo administrativo onde
deve ser solicitado a retificagdo da guia.
2 - RETIFICAGAO DE GUIA DE RECOLHIMENTO ESPONTANEO DE ITBI

O Que é?
Pedido que tem por objetivo a retificagdo de guia do ITBI recolhida
espontaneamente, entretanto, com erro, seja de valor ou de informagdes
constantes da guia.

Quando é necessario?

Quando a Guia de foi recolhida com erro de valor ou informagdes constantes
da guia.

Forma de atendimento:

Presencial, na Central de Atendimento ao Cidaddo — FACIL, onde sera
instaurado o Processo Administrativo Tributario.

Prazo Execucgao:
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120 dias (observando-se a ordem cronoldgica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:
Lei Municipal 3.415/88 e Decretos Municipais 25.345/08 e 28.695/11.

Documentos Necessarios:

Requerimento padrédo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Copia autenticada dos Documentos de identificacdo pessoal do interessado
(RG, CPF, CNH ou outro documento que a lei atribua eficacia para este ato);

Se pessoa juridica, copia autenticada do instrumento constitutivo e suas
alteracgdes;

Copias autenticadas dos documentos que comprovem a transmissao imobiliaria
tais como: aquisicdo do imovel - Escritura, Contrato, Carta de Sentenca
(Processo Judicial), etc. (copia);

Guia de ITBI objeto da retificagao (copia);

Outros documentos, a critério do Contribuinte, que entenda necessario a
solucao da questao;

Outros documentos, a critério do Fisco, necessarios a solugdo da questao.
Informag6es complementares:

Em casos de retificagdo no nome do transmitente ou do adquirente do imovel, o
Setor de ITBI analisara se a guia sera passivel de retificagdo, cabendo a
lavratura de Termo de Homologacéo/Retificagdo, na hipotese positiva;

Poderdo ser solicitados pelo Fisco quaisquer outros documentos, mediante
notificacdo, que possam ser necessarios a analise do pedido;

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tdo somente
pela Internet, na pagina da Prefeitura de Guarulhos — www.guarulhos.sp.gov.br,
Ou em casos excepcionais, presencialmente na Central de Atendimento ao
Cidadao - Rede FACIL;

Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional,


http://www.guarulhos.sp.gov.br/

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstdncia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.
3 - VISTOS DE GUIAS DO ITBI

O Que é?
Obrigacéo acessoria instituida por meio do § 1° do artigo 17 da Lei Municipal
3.415/1998, que estabeleceu que nas hipoteses de divisdo amigavel as guias
de ITBI devem ser vistadas pela autoridade tributaria competente.

Quando é necessario?

Nas transmissdes de bens imodveis e direitos reais sobre eles decorrentes de
dissolucédo de condominio.

Forma de atendimento:

Presencial, na Central de Atendimento ao Cidaddo - FACIL, onde sera
instaurado processo administrativo tributario.

Prazo Execucgao:
120 dias (observando-se a ordem cronolégica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:
Lei Municipal 3.415/88,Decretos Municipais 25.345/08 e 28.695/11

Documentos Necessarios:

Requerimento padréo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Documentos de identificagdo pessoal (RG, CPF ou CNH) do interessado
(copia);

Se pessoa juridica, copia do CNPJ da empresa e do instrumento constitutivo e
suas alteracoes;

Procuracao particular com firma reconhecida, ou publica, se o requerente for
representante ou procurador (copia autenticada);



Minuta da Escritura de Divisdo amigavel (cépia);

Guia do ITBI que foi recolhida na aquisicdo do responsavel do respectivo
imovel;

Guias do ITBI de divisdo, em 03 (trés) vias, geradas pela Web, sem cddigo de
barras;

Escritura de compra e venda ou Instrumento de aquisicdo do imovel (copia);

Matricula atualizada (cépia autenticada).

Informag6es complementares:

Poderdo ser solicitados pelo Fisco quaisquer outros documentos, mediante
notificagdo, que possam ser de interesse durante a analise do pedido;

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tdo somente
pela Internet, na pagina da Prefeitura de Guarulhos — www.guarulhos.sp.gov.br,
Ou em casos excepcionais, presencialmente na Central de Atendimento ao
Cidadao - Rede FACIL;

Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional,

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstancia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica;

4 - DEVOLUGAO DE IMPORTANCIA OU REPETIGAO DE INDEBITO - ITBI

OQueeé?

Devolucdo de importancia do ITBI recolhido indevidamente, maior que o devido
ou em duplicidade.

Quando é necessario?

Quando houver recolhimento errébneo ou quando sobrevier direito de repetigdo
de indébito em face de procedéncia de pedidos de reconhecimento de isencgao,
imunidade ou n&o incidéncia do ITBI.

Forma de atendimento:


http://www.guarulhos.sp.gov.br/
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Presencial, na Central de Atendimento ao Cidadao — FACIL, onde sera
instaurado o processo administrativo tributario para veicular o pedido.

Prazo previsto para execugao:

120 dias (observando-se a ordem cronoldgica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:

Lei Federal 5.172 /66 — artigo 165, incisos | a lll e 168, inciso | — Decreto
Municipal n°® 21.860/2002, art. 3°, e seu § 1°.

Documentos Necessarios:

Requerimento padrao preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Copia de documento que comprove a propriedade e/ou posse do imovel
(matricula, contrato de venda e compra, escritura);

Declaracao, com firma reconhecida, de todos os co-proprietarios na hipétese
de haver mais de um autorizado um ou mais a restituir o valor;

Copia de documento de identificagdo pessoal do interessado (RG, CPF, CNH
ou outros que a lei atribua eficacia para este ato);

Outros documentos a critério do Fisco.
Informag6es complementares:

O pedido sera levado a efeito por meio de Processo Administrativo Tributario,
que sera analisado pelo Orgdo Competente da Administragdo Publica.

No requerimento, devera ser informado com clareza os fatos e fundamentos
que se justifica o pedido, apontado qual o langamento que se reputa erréneo.

Taxas Cobradas: Isento

Informar ainda no requerimento nome do banco, numero da agéncia, numero
da conta corrente ou poupanga para que o crédito seja feito através de
depdsito bancario. A conta corrente ou poupanca devera estar em nome do
legitimo interessado.

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tao
somente pela Internet na pagina da Prefeitura de Guarulhos -
www.quarulhos.sp.gov.br., ou em casos excepcionais, presencialmente na
Central de Atendimento ao Cidadao - Rede FACIL.

Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional.


http://www.guarulhos.sp.gov.br/
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Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstdncia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.

O protocolo do processo sem a documentagdo minima apontada acima podera
causar o indeferimento do pedido.

5 - RECONHECIMENTO DA NAO INCIDENCIA DO ITBI

O Que é?
Situagdes fora do campo de incidéncia do ITBI, indicadas nos itens | a V do
artigo 3° da Lei Municipal 3.415/1988, sendo as mais comuns a transmissao de
bens e direitos incorporados ao patriménio da pessoa juridica em realizagao de
capital e a transmissao de bens e direitos decorrentes de fusdo, incorporacgao,
cisdo ou extingdo de pessoa juridica.

Quando é necessario?
Quando a transmissdo de bens e direitos se enquadrarem nas hipoteses
indicadas no artigo 3° da Lei Municipal n° 3.415/1988 e do Decreto n°
28.695/2011.

Forma de atendimento:

Presencial, nas Centrais de Atendimento ao Cidadao — Rede FACIL, onde sera
instaurado processo administrativo tributario.

Prazo Execucgao:
120 dias (observando-se a ordem cronolégica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:
Lei Municipal 3.415/88,Decretos Municipais 25.345/08 e 28.695/11

Documentos Necessarios:

Requerimento padréo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n°® 21.066/2000 pela entidade que recebe o imédvel;
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Copia do documento de identificagdo do Contribuinte/interessado (RG, CPF,
CNH ou outro documentos que a lei atribua eficacia para esse fim);

Copia autenticada do Instrumento Constitutivo da pessoa juridica e todas as
alteragbes posteriores, inclusive a que deu lastro a transmissdo objeto do
pedido;

Copia autenticada da Ata da Assembléia que designou os representantes da
entidade;

Ata da ultima deliberag&o que constem os representantes legais da entidade;
Copia autenticada da Matricula atualizada;

Copia da minuta de escritura publica de Conferéncia de Bens nas hipoteses de
integralizagcdo de capital por entidade cujo registro se da nos Cartérios de
Registros das Pessoas Juridicas;

Declaracdo comprometendo-se a posterior apresentacdo de copia autenticada
da escritura lavrada;

Escrituracao fiscal digital na forma do SPED Contabil da empresa adquirente
referentes dos exercicios previstos no artigo 4° do Decreto Municipal n°
28.695/2011 ou Declaracdo de comprometimento de exercicios vincendos;

Informag6es complementares:

O Requerimento devera ser obrigatoriamente original e estar em nome da
empresa adquirente, mesmo que haja procuragao;

Poderéao ser solicitados pelo Fisco outros documentos necessarios a analise do
pedido.

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tdo somente
pela Internet, na pagina da Prefeitura de  Guarulhos -
www.quarulhos.sp.gov.br., ou em casos excepcionais, presencialmente na
Central de Atendimento ao Cidadao - Rede FACIL;

Nao serao prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional,

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstdncia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.


http://www.guarulhos.sp.gov.br/
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6 - REDUGCAO DA BASE DE CALCULO DO ITBI SOBRE BENFEITORIAS E
CONSTRUCOES INCORPORADAS AO IMOVEL PELO ADQUIRENTE OU
CESSIONARIO

O Que é?
Reducao da base de calculo do ITBI em relacdo ao valor venal da edificagao
erigida pelo adquirente ou cessionario, desde que comprovada a assungao do
Onus da construcdo, por conta propria ou de terceiros, nos termos do Artigo 10
do Decreto Municipal n°® 28.695/2011.

Quando é necessario?
Quando da lavratura de escritura cujo objeto da transmissdo € somente o
terreno, mas havendo construcdo no local, supostamente do
adquirente/comprador, cabendo a municipalidade homologar o beneficio fiscal.

Forma de atendimento:

Presencial, nas Centrais de Atendimento ao Cidadao — Rede FACIL, onde sera
instaurado processo administrativo tributario proprio.

Prazo Execucgao:
120 dias (observando-se a ordem cronoldgica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:
Lei Municipal 3415/1988 e Decreto Municipal 28695/2011, artigo 10.

Documentos Necessarios:

Requerimento padrédo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Documentos de identificagdo pessoal (RG, CPF, CNH ou qualquer outro
documento que a lei atribua eficacia para este ato) do interessado (copia);

Se pessoa juridica, copia do instrumento constitutivo e suas alteragoes;

Procuracao particular com firma reconhecida, ou publica, se o requerente for
representante ou procurador (copia autenticada);
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Certiddo de matricula atualizada do imével ou contrato particular de
compromisso (promessa) de compra e venda do terreno ou de sua fragao ideal,
com firmas reconhecidas (cépia);

Contrato de prestacao de servicos de construgcdo civil, celebrado entre o
adquirente e o incorporador ou construtor, com firmas reconhecidas;

Documentos fiscais (notas fiscais de materiais e servigos) ou registros
contabeis de compra de servigos e de materiais de construcao;

Copia da Guia de ITBI paga, se for o caso;

Copia da Escritura Publica (caso ja lavrada) ou minuta.

Informagoes complementares:

Poderdo ser solicitados pelo Fisco quaisquer outros documentos, mediante
notificagdo, que possam comprovar que o adquirente assumiu o 6nus da
construcgao.

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tdo somente
pela Internet, na pagina da Prefeitura de Guarulhos — www.guarulhos.sp.gov.br,
Ou em casos excepcionais, presencialmente na Central de Atendimento ao
Cidadao - Rede FACIL;

Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional,

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstancia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.

7 - PARCELAMENTO DE ITBI

O Que é?

Parcelamento do valor do ITBI em até 06 (seis) vezes, antes de ser lavrada
Escritura publica de Compra e Venda e/ou a Cessao de Direitos.

Quando é necessario?

Quando o municipe deseja pagar o imposto parceladamente, antes de lavrar o
documento de compra e venda (somente Instrumento Publico).


http://www.guarulhos.sp.gov.br/
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Forma de atendimento:

Presencial, nas Centrais de Atendimento ao Cidadao — Rede FACIL, onde sera
instaurado o processo administrativo tributario proprio.

Prazo Execucgao:

120 dias (observando-se a ordem cronoldgica de protocolo dos processos e os
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao:
Lei Municipal 6.288/07, Decretos Municipais 24.810/07 e 25.345/08.
Documentos Necessarios:

Requerimento padréo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Copia autenticada do documento de identificagdo pessoal (RG, CPF, CNH ou
qualquer outro documento autorizado por lei que produza o efeito deste ato);

Se pessoa juridica, copia do CNPJ da empresa e do instrumento constitutivo e
suas alteracoes;

Procuracao particular com firma reconhecida, ou publica, se o requerente for
representante ou procurador (copia autenticada);

Minuta da Escritura de Compra e Venda e/ou Cessao de Direitos com todos os
dados necessarios, como nome do(s) comprador(es), vendedor(es), valor da
transacao, descricdo do imovel e indicacdo do Tabelionato de Notas no qual
sera lavrada a Escritura.

Informag6es complementares:

Poderao ser solicitados pelo Fisco quaisquer outros documentos que possam
ser necessarios a analise do pedido;

O acompanhamento do andamento do processo devera ser feito tdo somente
pela Internet, na pagina da Prefeitura de Guarulhos — www.guarulhos.sp.gov.br,
Ou em casos excepcionais, presencialmente na Central de Atendimento ao
Cidadao - Rede FACIL;



http://www.guarulhos.sp.gov.br/
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Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional;

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstdncia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.

08 - ITBI - ISENGAO (COMPANHIA DE DESENVOLVIMENTO
HABITACIONAL URBANO - CDHU)
OQueé?

Isencdo de ITBI para os imoveis adquiridos pela CDHU para a realizagao de
programas habitacionais de interesse social

Quando é necessario?

Quando da aquisicdo de imével pela CDHU para execugdo de programa
habitacional

Forma de atendimento: Presencial, na Central de Atendimento ao
Cidadao — Rede FACIL.

Prazo previsto para execugao: 120 dias (observando-se a ordem
cronoldgica de protocolo dos processos e 0s casos prioritarios previstos em
lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em situagdes excepcionais.

Legislagao Aplicavel:
Lei Municipal 6028/04
Decreto Municipal 25345/08

Documentos necessarios apresentar os originais acompanhados de
cdpias simples ou copias autenticadas:

Requerimento padrao preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Documentos de identificagdo pessoal do interessado (RG, CPF ou CNH e
outros autorizados em lei para este fim);

Titulo de Propriedade do imovel adquirido pela CDHU (copia autenticada);
Inscricdo Cadastral Imobiliaria;

Guia de ITBI sem cddigo de barras preenchida em trés vias como ISENTO nos
campos Imposto e Total.

Informag6es complementares:

Sujeito a aprovacao do 6rgdo competente da Administragao Publica;
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Taxas Cobradas: Isento;

O processo sera aberto em nome da CDHU e devera ser assinado por pessoa
habilitada ou responsavel;

Nao serao prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional,

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstancia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica;

O protocolo do processo sem a documentagdo minima apontada acima podera
causar o indeferimento do pedido.

09- ITBI - ISENGAO (PROGRAMA DE ARRENDAMENTO RESIDENCIAL -
PAR)

OQueeé?

Isencdo de ITBI para iméveis adquiridos pelo Programa de Arrendamento
Residencial - PAR

Quando é necessario?

Quando da aquisicdo de imovel pelo Fundo de Arrendamento Residencial
(PAR) para execugao de Programa habitacional

Forma de atendimento: Presencial, na Central de Atendimento ao
Cidadao — Rede FACIL.

Prazo previsto para execugao: 120 dias (observando-se a ordem
cronoldgica de protocolo dos processos e 0s casos prioritarios previstos em
lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em situagdes excepcionais.

Legislagao Aplicavel:
Lei Municipal n® 5.943/03
Decreto Municipal n°® 25.345/08

Documentos necessarios apresentar os originais acompanhados de
cdpias simples ou copias autenticadas:

Requerimento padrao preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Documentos de identificagdo pessoal do interessado (RG, CPF ou CNH e
outros autorizados em lei para este fim)

Guia de ITBI sem cddigo de barras preenchida em trés vias como ISENTO nos
campos Imposto e Total



14

Inscricdo Cadastral Imobiliaria

Contrato Particular com carater de Escritura Publica celebrado entre o Fundo
de Arrendamento Residencial - FAR e a Caixa Econdmica Federal

Informag6es complementares:
Sujeito a aprovacao do érgao competente da Administragao Publica
Taxas Cobradas: Isento

O processo sera aberto em nome do Fundo de Arrendamento Residencial e o
requerimento devera ser assinado por algum gestor do Fundo de
Arrendamento Residencial

Nao serao prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Caddigo Tributario Nacional.

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstancia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica.

O protocolo do processo sem a documentagdo minima apontada acima podera
causar o indeferimento do pedido.

10 - ITBI - ISENGAO (PROGRAMA HABITACIONAL MINHA CASA MINHA
VIDA)

OQueé?

Isencdo de Imposto de Transmissdo de Bens Imodveis para a transacgao
imobiliaria onde o imdével adquirido seja para implantagao de projeto instituido
pelo programa minha casa minha vida.

Quando é necessario?

Quando da aquisi¢do do imovel para a implantagdo do programa minha casa
minha vida.

Forma de atendimento:

Presencial, na Central de Atendimento ao Cidadao — Rede FACIL, onde
sera instaurado processo administrativo tributario.

Prazo previsto para execugao:

120 dias (observando-se a ordem cronoldgica de protocolo dos processos e 0s
casos prioritarios previstos em lei), podendo ser prorrogado ou reduzido em
situagdes excepcionais.

Legislagao Aplicavel:
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Decreto municipal 26368/2009
Lei Municipal 6028/2004
Lei Federal 11977/2009

Documentos necessarios apresentar os originais acompanhados de
copias simples ou copias autenticadas:

Requerimento padrédo preenchido e assinado conforme artigos 12, 13 e 14 do
Decreto Municipal n° 21.066/2000;

Documentos de identificagcdo pessoal do interessado (RG, CPF ou CNH e
outros autorizados em lei para este fim)

Minuta da Escritura de Venda e Compra

Informagoes complementares:
Sujeito a aprovacao do érgao competente da Administragao Publica
Taxas Cobradas: Isento

Nao serdo prestadas informacdes do processo por telefone, por tratar de
processo sujeito ao Sigilo Fiscal, conforme artigo 198 da Lei Federal 5.172/66 —
Cddigo Tributario Nacional;

Caso o Interessado tenha urgéncia na solugdo do processo, devera
encaminhar Ordem de Anexo, para encarte no referido processo, informando
tal circunstadncia, que devera estar fundamentada com o motivo e os
documentos que se justifica;

O protocolo do processo sem a documentacdo minima apontada acima podera
causar o indeferimento do pedido.

Guarulhos, 29 de margo de 2021

Odenir Valero
Inspetor Fiscal de Rendas
Chefe da Divisao Administrativa de Tributos Imobiliarios



