
RELACIONAMENTOS & ANEXAÇÃO DE PROCESSOS 

RELACIONAMENTOS DO PROCESSO 

DEFINIÇÃO:  

O relacionamento de processos é uma ferramenta do SEI que permite vincular um ou 

mais processos que tenham informações e documentos relacionados. 

Essa funcionalidade facilita o acesso rápido a processos vinculados que estejam 

relacionados ao mesmo procedimento, evitando pesquisas manuais e otimizando a velocidade 

de acesso a processos que tratam de um mesmo assunto. 

 

ETAPA 1 - CRIAÇÃO DO RELACIONAMENTO ENTRE PROCESSOS:  

1) Para iniciar o relacionamento entre processos, o usuário deve acessar um dos 

processos que serão relacionados, clicar sobre o número do processo para exibir o 

menu horizontal de recursos e, em seguida, selecionar o ícone “Relacionamentos do 

Processo”, conforme destacado na imagem abaixo. 

 

2) Em seguida, será exibida a tela “Relacionamentos do Processo”. Nessa etapa, o usuário 

deve informar o número do Processo Destino (o processo que será vinculado) e clicar 

em “Pesquisar”. O sistema preencherá automaticamente o campo Tipo. Após isso, 

clique em “Adicionar” para concluir a vinculação. 

 



ETAPA 2 - GERENCIANDO O PROCESSO RELACIONADO: 

O processo será relacionado ao que foi adicionado, permanecendo disponível para 

gestão na própria tela de Relacionamentos do Processo. Na coluna Ações, é possível remover 

o relacionamento clicando no ícone correspondente, conforme destacado na imagem abaixo. 

Caso a intenção seja relacionar outro processo, basta repetir o procedimento descrito na etapa 

1. Vale ressaltar que não há um limite máximo de relacionamentos, ficando a critério dos 

usuários a quantidade de processos a serem vinculados. 

 

OBS: O vínculo entre processos relacionados somente poderá ser desfeito por qualquer 

usuário da unidade que efetuou a operação. 

 

ANEXAÇÃO DE PROCESSO 

DEFINIÇÃO: 

Anexar um processo no SEI significa vincular permanentemente um processo a outro, 

de forma que o processo anexado faça parte do processo principal, como se fossem um só. Isso 

é diferente de relacionar processos, que apenas cria um vínculo sem a fusão dos documentos. 

IMPORTANTE 

• Após a anexação de um processo a outro, não será possível inserir documentos, nem 

movimentar separadamente o processo anexado. 

• Não será possível anexar um processo, caso ele esteja aberto em alguma outra 

unidade.   

• Somente a unidade responsável pela anexação de um processo é que poderá realizar 

a sua desanexação, o que pode ser solicitado por meio de ofício no próprio processo. 



 

ETAPA 1: ANEXANDO UM PROCESSO AO OUTRO 

 

 

 

 

 

 

1) Depois de clicar no ícone “Anexar Processo” preencha o campo Processo com o 

número do processo a ser anexado e clique em “Pesquisar”. Em seguida, clique em “Anexar”. 

Ao clicar em Anexar, o sistema vai alertar sobre o usuário não poder mais incluir ou alterar 

documentos no processo anexado e que somente o administrador do sistema poderá cancelar 

a operação. Ciente desta condição, clique em OK para a efetivação da anexação do processo. 

 

 

 

 

 

 

 



ETAPA 2: GERENCIANDO O PROCESSO ANEXADO: 

 

1) Nesta tela de Anexação de Processos vai constar o processo anexado, com o nome do 

usuário e da unidade. Abaixo do número do processo, na “Árvore do Processo”, o 

usuário visualiza o processo anexado com a numeração e o ícone dos clips. Para 

visualizar o conteúdo do processo anexado, clique em seu número e em seguida, no 

link que aparecerá na tela. 

 

 

  

 

 

 

2) O usuário será direcionado para a tela do processo anexado e poderá visualizar o 

conteúdo dos documentos e informações do processo. 

 

OBS: Depois de anexar um processo ao outro, o processo anexado perde sua independência 

e passa a compor a Árvore do Processo principal, tornando-se após a conclusão das etapas um 

processo acessório.  

 

Acesse os vídeos referentes aos temas no Portal SEI e potencialize seu aprendizado com nosso conteúdo de 

apoio online: 

https://www.guarulhos.sp.gov.br/conteudo-de-apoio 

• Relacionamentos de Processo 

• Anexar Processo 

https://www.guarulhos.sp.gov.br/conteudo-de-apoio
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/Relacionamento%20de%20Processo.mp4
https://www.guarulhos.sp.gov.br/sites/default/files/Anexar%20Processo.mp4

